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SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

PRESENCIAL

Monto - S/ 0.10

Informacién en CD (por
Monto - S/ 1.00

Monto - S/ 0.00

NO PRESENCIAL

Monto - S/0.10

Informacién en CD (por
Monto - S/ 1.00

M- Informacién por Correo
| Monto - S/ 0.00

i }7 Copia simple formato A4 (por unidad)

Informacién por Correo Electrénico

Copia simple formato A4 (por unidad)

unidad)

unidad)

Electrénico

Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

| Plazo de atencién

I Calificacién del procedimiento

[ 10 dias hébiles

puede interponer los recursos administrativos.

J(

Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,

4

Sedes y horarios de atencion

/IPALACIO MUNICIPAL
/

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

l Consulta sobre el procedimiento

{ SECRETARIA GENERAL

Teléfono: -
Anexo: -

Correo:

N\

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

L\
>

N

utoridad competente - - - TRIBUNAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

lazo méaximo de No aplica 15 dias hébiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta
| Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimero Facha
P Publicacién

10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
13, 15, 17, 21, 22, 25, 26,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la| Decreto Supremo N° 007-2024-JUS 16/05/2024
28,29y 30 Informacién Publica
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017
disposicid n|Transparenciay Acceso a la Informacién Publica, fortalece el
complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacién de
modificatoria la gestién de intereses

o




\ X!
RPN Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"
Denominacién del Procedimiento Administrativo

nspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo bajo"”

4 MC""AEI *
Lo .
Mgy P S J Cédigo: PE657857552

Descripcidn del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o jurfdica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccién clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el cumplimiento
de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de ITSE. El certificado
de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccidn que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccién que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacién que afecta las condiciones de

seguridad iniciales.

\.

- L‘: I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando ndmero y fecha de pago por el derecho de tramite y
adjuntando Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones
Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

=
I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD DE ITSE
Ubicacién: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230213_172823.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES
Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230213_172954.pdf

||
Canales de atencion
i N\
U Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL
A | Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
Monto - S/ 128.60 ' Caja de la Entidad }
‘ Efectivo: SOLES )
2N j
h Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
N
7 9 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
) / peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00. J
| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
( TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL )
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE Y DEFENSA CIVIL Teléfono: - }
Anexo: -
Correo: - )

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente JEFE - OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE |GERENTE - GERENCIA MUNICIPAL
Y DEFENSA CIVIL
Plazo méaximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion

7 ~Ee N
MAT. CEC N

Bt e



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Plazo méximo de 15 dias hébiles 30 dlas habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
p Publicacién
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Articulos 11, 14 |Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del artfculo 15, artlculos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo
35y 37

pag. 10




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

/“Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo medio"

Cédigo: PE657851169

g Procedimiento mediante el cual una persona natural o jurfdica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para

|\ establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo medio. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de ITSE.

El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccidn que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en

Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacién que afecta las condiciones de
seguridad iniciales.

Descripcién del procedimiento

l, Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite y
adjuntando Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

i Formularios

( Formulario PDF: SOLICITUD DE ITSE
t Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230213_174430.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230213_174514.pdf

Canales de atencién

N
)i Atenci6n Presencial: PALACIO MUNICIPAL /1
l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
N
Monto - S/ 128.60 W Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
l Plazo de atencién I Calificaci6n del procedimiento
7
4 9 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
IPALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00. I
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL )
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
l OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE Y DEFENSA CIVIL Teléfono: - ]
Anexo: -
k J Correo: - )
l Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente JEFE - OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE Y | GERENTE - GERENCIA MUNICIPAL
DEFENSA CIVIL
Plazo méaximo de 150 150
presentacién




LDiA ¥ '
£ Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Plazo méximo de 150 300

respuesta

i
/ | Base legal

, Fecha
Tipo Namero Publicacién

Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Articulo Denominacién

A Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
~ o~ NArticulos 11, 14 |Edificaciones

: Eumerales 156.3 y 15.4
el articulo 15, artfculos
SAEpe10 1 al 23, numeral 33.1
A el artlculo 33 y artfculo
AN 135 y 37

pég. 12)




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

g "Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con

-| | establecimientos objeto de inspeccién clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La municipalidad verifica el cumplimiento

2 I Requisitos

Denominacién del Procedimiento Administrativo

nivel de riesgo alto"

Cadigo: PE65785E631

Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o jurfdica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para

de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de ITSE. El certificado
de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccidn que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccién que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Estapéecjrpignt?s Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacién que afecta las condiciones de
seguridad iniciales.

1.é— Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de
tramite.

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas
de estos requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacién.

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de célculo de aforo.

c) Plano de Distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

i Canales de atencién
Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD DE ITSE
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230213_175649.pdf

S

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

N 1
Monto - S/ 241.80 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

IPALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00. J

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL )

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

G - -
OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE Y DEFENSA CIVIL J [

| Teléfono
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

Apelacion

| \Qutoridad competente

JEFE - OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE
Y DEFENSA CIVIL

GERENTE - GERENCIA MUNICIPAL

respuesta

" Hlazo méaximo de 150 150
!dresentacidn
’Plazo méximo de 150 300

I Base legal

Literal x) del articulo 2,
Articulo 11, 4
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, artfculos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33 y artlculos
36y 37

,| Edificaciones

- Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niamero Publicacién
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAI. DE TAMBURCO"

™ ‘\
pPIC

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Cédigo: PE657857F96

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccién clasificados — segtin la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo muy alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de ITSE.
El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccidn que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccién que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacion que afecta las condiciones de
. seguridad iniciales.

» Requisitos
p

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de
tramite

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas
de estos requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacién.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de calculo de aforo.

c). Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c) del numeral precedente en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD DE ITSE

Canales de atencion

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 332.30 W
Efectivo: SOLES

J

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

J{

Sedes y horarios de atencién

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

7 dias hébiles

)

|
t
I
(
I
(
I
{
|

Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230214_153454.pdf |

Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL )

Caja de la Entidad J

IPALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

N




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

J

|

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

JEFE - OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE Y

GERENTE - GERENCIA MUNICIPAL

DEFENSA CIVIL
Plazo méaximo de 150 150
presentacion
Plazo méaximo de 150 300
respuesta
| Base legal
i Articulo Denominacién Tipo Namero Pulfleig:(;:’i on
N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Literal x) del articulo 2,
JArticulo 11,
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
.| del arétl7culo 33y artfculos

Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo
4 ,|Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

L, Denominacién del Procedimiento Administrativo
!

L vacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
* hivel de riesgo bajo"

7 cédigo: PE6578505D5

| Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su
renovacién, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacién, ampliacién que afecte o varfe las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, seglin la Matriz de Riesgos.

I Requisitos

3 Declaracion Jurada para la Renovacion del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones.

Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecuci6n de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

- \1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando niimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la

Formularios

Ubicacion: hrtp:l/sut.pcm.gob.pelsutArchivos/file_434_20230214__1 54324.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA PARA RENOVACION
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pelsutArchivoslﬂle_434_20230214_1 54418.pdf )

Canales de atencion

{ Formulario PDF; SOLICITUD DE RENOVACION ITSE

Atencién Presencial: PALACIO MUNICPAL J

Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

Monto - S/ 128.00 Caja de la Entidad )
) Efectivo: SOLES P,

| Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

I;ALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00. 4]
l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
\ [ TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL _J
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
'OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE Y DEFENSA CIVIL l [ Xiléé;gp?: - = ]
Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente JEFE - OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE Y | GERENTE - GERENCIA MUNICIPAL
DEFENSA CIVIL
Plazo maximo de 150 150
presentacién
Plazo méximo de 150 300
respuesta
L pag. 17)
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T / Texto Unico de Procedimientos Administrativos
4 "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

'-" I Base legal
-

MUNICIPAL

S . . Fecha
, Articulo Denominacién Tipo Niumero Publicacién
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

numeral 15.4 del articulo | Edificaciones
15 y artlculo 24, 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNIQIPAL|DAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

N,
p’\anominau:ltfm del Procedimiento Administrativo
E:)

"Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
anjvel de riesgo medio”

/E6digo: PE657856F0E

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finali
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién
xp | renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones

ce el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de

de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su

de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La

}i municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta |a diligencia de ITSE. El

/I certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.
En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacién, ampliacién que afecte o varfe las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

4 - Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracion Jurada para la Renovacién del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecuci6n de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD DE RENOVACION ITSE
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230214_1 54901.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA PARA RENOVACION
Ubicacion: http:l/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/fiIe_434_20230214_1 54931.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL

7 —

I

Pago por derecho de tramitacién

|
(

l Modalidad de pagos

Monto - S/ 128.00 Caja de la Entidad

Efectivo: SOLES

I

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

)

Sedes y horarios de atencién

7 dias habiles

¥4

I;ALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

QO

% & oued

O %,
@)

2y

\| Instancias de resolucién de recursos

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -

OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE Y DEFENSA CIVIL \l
Correo: -

Reconsideracién

JEFE - OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE Y
DEFENSA CIVIL

15 dias habiles

Apelacion
GERENTE - GERENCIA MUNICIPAL

Autoridad competente

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles 30 dias habiles

pag. 19
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W CALDIA */f - _ §

) f Texto Unico de Procedimientos Administrativos
' "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Pusﬁg;‘:ién

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
numeral 15.4 del articulo | Edificaciones
15 y artlculo 24, 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimsento Administrativo

"Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspecci6n clasificados con
—Tivel de riesgo alto"

Cédigo: PE65785351D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de abtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su
renovacién, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia de
ngE qtzgze)l establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una vigencia
e dos afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de modificacién, ampliacién que afecte o varfe las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.~ Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracion Jurada para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

"‘/:‘
K j\\ Formularios
+

‘I} Formulario PDF: SOLICITUD DE RENOVACION ITSE
/ Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230214_155311.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA PARA RENOVACION
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230214_155332.pdf

J

Canales de atencién

Atencion Presencial: PALACIO MUNICIPAL B )

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/ 244.20

|
J\\N‘?\P'\' [
c/ I

(" Caja de laEntidad ‘
| FEfectivo: SOLES

SRS

ﬂ\ Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

e\

%\ 9 dfas habiles ( Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
] peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarlos de atencion

IPALACIO MUNICIPAL . Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00. J

I Unidad de organizaci6én donde se presenta la documentacién

( TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL )
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE Y DEFENSA CIVIL \ Xeléfono: - 1
nexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta

{ pag. 21




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Base legal

artfculo 11, numeral 15.4
del artfculo 15 y articulo

™29, 38

Edificaciones

Articulo Denominacién Tipo Numero Pusﬁgggién
Literal x) del articulo 2,/ Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018




* Texto Unico de Procedimientos Administrativos
.‘-‘4-) / "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

\ "Renovacién del certificado de Inspecci6én Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspecci6n clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Cadigo: PE65785997E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su
renovacién, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE siempre Eue verifique a través de la diligencia de
!stdE ql.&gze)l establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una vigencia
e dos afios.
En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segln la Matriz de Riesgos P,

I Requisitos

M1 - Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando niimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Peclaracién Jurada para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

Formulario PDF: SOLICITUD DE RENOVACION ITSE
“Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230214_155812.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA PARA RENOVACION
Ubicacién: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230214_155842.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL )
Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
Monto - §/ 334.70 Caja de la Entidad I
Efectivo: SOLES J
Plazo de atenci6én I Calificacién del procedimiento
9 dias habiles [ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

|PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL )

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE Y DEFENSA CIVIL W ;eléfono: -
| nexo: -

P, Correo: -
1
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente JEFE - OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE Y | GERENTE - GERENCIA MUNICIPAL
DEFENSA CIVIL
Plazo méaximo de 15 dfas hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dlas habiles 30 dfas habiles

{ pag. 23




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

| ]

| respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Pusleiggglén

05/01/2018

Literal x) del articulo 2,

Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en

Decreto Supremo N° 002-2018-PCM
artfculo 11, numeral 15.4 | Edificaciones
del artfculo 15 y articulo
8
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Evaluacién de condiciones de seguridad en especticulos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000
personas”

Cédigo: PE65785664D

I Descripcién del procedimiento

\ Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacién de las condiciones de seguridad de un espectaculo pablico
deportivo 0 no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipacién no menor de siete (7? dfas habiles a la fecha de
realizacién del Espectaculo Pablico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dfas hébiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.
La verificacién de las condiciones de seguridad incluye la evaluacién de la instalacién, montaje o acondicionamiento de las estructuras e instalaciones
temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros riesgos. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién un (1) dia habil antes de la fecha de realizacion del espectdaculo. La
resolucién tiene una vigencia maxima de tres (03) meses

I Requisitos

W1.- Solicitud de Evaluacion de las Condiciones de Seguridad de un Espectéculo publico deportivo o no deportivo — ECSE, indicando
ginamero y fecha de pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracién Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que acttie mediante representacion,
el representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente

3.- Croquis de ubicacién del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi como el célculo de aforo.

{ |5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
.\l |estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario

116.- Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones
/|eléctricas

7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable.

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacion, rutas de evacuacién y ubicacion de zonas seguras para los
asistentes al evento

9.- Declaracién jurada de la instalacién segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecénicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacién de las estructuras e
instalaciones eléctricas

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se
debe consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud

Notas:

1.- Los documentos se presentan en copia simple

2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccién
écnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a
alizar,

Formularios

Formulario PDF: SOLICTUD DE ECSE
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230214_160253.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: PALACIO MUNICIPAL )
Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
Monto - S/ 332.40 ) Caja de la Entidad |
P Efectivo: SOLES )
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
6 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, W
p puede interponer los recursos administrativos. _‘J

Sedes y horarlos de atencién

pag. 25

o 0 0 0 0 0 e 3 20 9 0

ECON. Al
EVUN. A



i =
AREAJE PLNEPPTC
F RACIONALIZACN *

LM
RN NP

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

R

,PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

’ I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL

I Urfidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

N\
OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE Y DEFENSA CIVIL J L

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

JEFE - OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE Y |GERENTE - GERENCIA MUNICIPAL

DEFENSA CIVIL

Autoridad competente

|Plazo maximo de 15 dfas habiles 15 dlas habiles

presentacion °

Plazo méximo de 15 dfas habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

4 \\ Articulo Denominacién Tipo Namero Pusﬁg:;én
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Edificaciones

b‘rﬁculos 39, 40, 41, 47,
48 y 49

/

7

7

o
AN
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‘ \g ; Dw ; / Texto Unico de Procedimientos Administrativos
E ) "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

\Denominacién del Procedimiento Administrativo
'g/'?ZENCM DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)"
£

2 €6digo: PE1027344C1
3
GRo k
& Y I Descripcién del procedimiento
TR
™ o
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o jurfdica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econédmica en un

Sz \ establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en funcién a
- la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia de
o funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente,
realiza |a Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo méximo de nueve (9) dfas habiles.

/ El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

AEAJEP \.\
O

- RACIONA QQ/.

e l Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

| |a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su

1 |representante legal.

b Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.|. 0 Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carne de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Trat4ndose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

4|=-a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el

caso de servicios relacionados con la salud. )
--b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la

requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. . ) o
--c) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, el administrado presenta
una declaracion jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de

funcionamiento.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230213_175017.pdf

~

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.
\ Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230213_175120.pdf

a1y
:I) Canales de atencién

/( Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL )
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 157.30 \ Caja de la Entidad }
) Efectivo: SOLES )
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
2 dfas habiles Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

I Sedes y horarios de atencion

IPALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00. l

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

( TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL J

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Edificaciones

'SL\JBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
] Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - -
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
z Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Publicacién
] Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

pag. 28




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Ll CIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)”

Cédigo: PE102730761

I Descripcién del procedimiento

\ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o jurfdica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en
7 | funcién ala matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia
|| de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emitefy notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Il Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve
/{  (9) dfas habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de R.U.C. y el nimero de D.N.|. o Camé de Extranjeria de su
representante legal.

b) Trat4ndose de personas naturales: su ndmero de R.U.C y el nmero D.N.l. o Carné de Extranjerfa, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
len SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

\

}i- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos: )
-a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el

caso de servicios relacionados con la salud. o
—b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la

requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. . . .
—c) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, el administrado presenta
una declaracion jurada de conservacién de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de

funcionamiento.
}Jotas:

et

\d

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230213_180305.pdf

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230213_180332.pdf

Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL J

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 157.30 Caja de la Entidad )
Efectivo: SOLES

N 2 lZ
Yo M

Plazo de atencion | Calificacién del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

2 dfas hébiles Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

N
2} Canales de atencién
(
I
[
|
E
I

Sedes y horarios de atencién

IPALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

®

Anexo: -

)
SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL J \ Teléfono: -

Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - -
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
P Publicacién
[ | Art. 6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
L pég. 30




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

b \Denominacién del Procedimiento Administrativo
NCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Cédigo: PE102735B77

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o jurldica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funci6n a la matriz de
riesgo. Recibida |a solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil.

mbos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2
afios.

~

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacién.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccidn.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

\9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

-a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
aso de servicios relacionados con la salud.

,|~b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
*|requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

--c) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, el administrado presenta
;.lna declaracién jurada de conservacién de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de
uncionamiento.

Notas:

d.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de aforo, plano de
istribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
bra y no han sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) ahos
nteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF; Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento. J
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230214_154031.pdf

Canales de atencion

L Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL )
I Pagoc por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 267.80 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
8 dfas habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la }
peticién se considera aprobada. )

Sedes y horarios de atencién

L pag. 31




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

(
[PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

( TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Auloridad compelente SUB GERENTE - SUBGERENCIA DE DESARROLLO GERENCIA - GERENCIA MUNICIPAL
ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL
Plazo maximo de 150 150
presentacion
Plazo maximo de 150 300
respuesta
' Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacion
Art.6,7y8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

‘\\ o popiCPAL

MAT. CEC |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
igo: PE102735FC9

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o jurfdica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite |a licencia de funcionamiento en un
(1) dla hébicli. A2mbps documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se
renueva cada 2 afnos.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjerfa de su

representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de

Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

A \3.- Croquis de ubicacion.

'--tj \ﬁ.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5';_ Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.~ Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

--a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

-b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
’;equieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

/|-c) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, el administrado presenta
;ma declaracién jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de
uncionamiento.,

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no hayan sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacién: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230214_154623.pdf

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 365.50 Caja de la Entidad ‘
Efectivo: SOLES )
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
8 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

I PALACIO MUNICIPAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

LTRAM!TE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente SUB GERENTE - SUBGERENCIA DE DESARROLLO

ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL

GERENTE - GERENCIA MUNICIPAL

Edificaciones

Plazo maximo de 150 150

presentacion

Plazo maximo de 150 300

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha,
P Publicacion

Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N°® 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)"

woNCT o ¥ codigo: PE102738869

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o jurfdica, solicita la autorizacién en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
mercados de abastos, galerfas y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los representa o la junta de
propietarios. La municipalidad previa presentacién de |a solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el
certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
Los médulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo trémite depende de la clasificacion del
nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

)

B[ 1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion Jurada, que incluya:

$la) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Camné de Extranjeria de su
representante legal.

 |b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carne de
Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

--a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con |a salud.

—-b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

-c) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, el administrado presenta
1Ema declaracion jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de
uncionamiento.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. )
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230214_155120.pdf )

Canales de atencién

Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL ]
Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 361.80 ( Caja de la Entidad
) \__ Efectivo: SOLES
Plazo de atenci6n I Calificacién del procedimiento
8 dias hébiles Evaluaci6n previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
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b / Texto Unico de Procedimientos Administrativos
- i "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

I Sedes y horarios de atencién

IPALACIO MUNICIPAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL

J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
) I Instancias de resolucién de recursos
) Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
) presentacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
) respuesta
I Base legal
. 7 c Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
Art. 6,7,8y9. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
'LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)”

6digo: PE102734ABB
SERE

(1\1N|C\PM

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persana natural o jurldica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacién de la
solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, |a municipalidad verifica el cumplimiento de los
equisitos y otorga de manera automética la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de

= funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
N ™ Wotifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

VRequisitos
14

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
%| |a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su namero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Camé de Extranjeria de su
b |representante legal.
) Trat4ndose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el namero D.N.I. o Camé de Extranjerfa, y el numero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

G

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

\—a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

—-b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Leyla
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

--¢) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, el administrado presenta
una declaracién jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de

funcionamiento.

i =

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacin, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo (esponsabllldad de dicho titular, desarrolla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si no se afectan las condiciones de

seguridad del establecimiento.

Formularios

Formulario PDF; Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230214_155516.pdf

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230214_155604.pdf

.

Canales de atencion

Nend

Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL

Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
Monto - S/ 160.00 w Caja de la Entidad }
) Efectivo: SOLES )
Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
2 dias habiles Aprabacién automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

lPALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

lL Unidad de organizaci6n responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Edificaciones.

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL [ Teléfono: - 1
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucion de recursos
) Reconsideracion Apelacion
- Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
T . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Publicacién
Art. 3,6,7,y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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P Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

dimiento Administrativo

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
digo: PE10273750E

Denominacién del Prc

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o jurldica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultineas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la
solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles.
Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dfa hébil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento
tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el ntimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

| |4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

#5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.
8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

--a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

--b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Leyla
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

--c) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, el administrado presenta
1yna declaracién jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de
uncionamiento.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla
alguna de las actividades simultédneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de
seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croguis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento. J
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230214_160036.pdf

I Canales de atencién

_

L Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 272.80 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

I Plazo de atencion l Calificacién del procedimiento




"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos

TAMBURCO"

8 dias habiles
peticion se considera aprobada.

J(

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la J

I Sedes y horarios de atencién

|PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:

00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

( TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL

Anexo:
Correo

Teléfono: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente SUB GERENTE - SUBGERENCIA DE DESARROLLO

ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL

GERENTE - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de 15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha .
Publicacion

Arl.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N® 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de
la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo méaximo de siete (7) dias habiles.
Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dfa hdbil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento
tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su ndmero de R.U.C. y el niimero de D.N.I. 0 Camé de Extranjeria de su

representante legal.
b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacidn.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

7#1715:~--Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
6.-

N

1

Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.
8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccidn contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

--a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

+b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

/|--c) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, el administrado presenta
]tc.ma declaracion jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de
uncionamiento.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacidn o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla
Iguna de las actividades simultdneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si es que no se afectan las condiciones
seguridad del establecimiento.

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de

istribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

AN

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento. ]
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230214_160537.pdf

Atenci6n Presencial: PALACIO MUNICIPAL J

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 368.20 W Caja de la Entidad )
J Efectivo: SOLES

I Canales de atencién

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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peticién se considera aprobada.

)
[ 8 dias habiles j [ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la J

Sedes y horarios de atencion

IPALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

( TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL )
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL Teléfono: - 1
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente SUB GERENTE - SUBGERENCIA DE DESARROLLO GERENTE - GERENCIA MUNICIPAL
ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacion
Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos aclualizados de
Declaracién Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N® 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

i6n del Procedimiento Administrativo
" "LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS"
Cédigo: PE102739212

I Descripcién del procedimiento

N Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o jurfdica, puede solicitar autorizacién para el funcionamiento de su

- bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificacion y
compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia,
en un plazo que no supera los seis (6) meses, se notifica la fecha de la inspeccion técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter obligatorio.
Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, o detect4ndose y siendo éstas subsanadas, la
municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez (10) dfas calendario.

| I

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con carécter de Declaracién Jurada.
h|En el caso de personas jurfdicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto
e social, accionistas y representante legal; informacion de la ubicacion del establecimiento.

i
i
I

.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en
JEdificaciones establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccidn y Saneamiento.

Notas:

1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de
cincuenta metros cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes contiguos de una vivienda, con
\frente 0 acceso directo desde la via plblica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma

Formularios

Formulario PDF: -Solicitud de formato de declaracién jurada para licencia provisional de funcionamiento
Ubicacién: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230214_160745.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO
Ubicacion: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230214_160933.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL

Newnd

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

. J

Efectivo: SOLES

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

5 dias héabiles Aprobacién automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

(
|
L Gratuito ] [ Caja de la Entidad
|
I

Sedes y horarios de atencién

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL ‘ Z‘eléfono: -
nexo: -
Correo: -

l Instancias de resolucion de recursos

IPALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00. I

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente - -

Plazo méximo de No aplica No aplica

presentacién
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Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
=
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion
Art. 6 Ley General de Bodegueros Ley N° 30877 05/12/2018
Art. 4,19, 20, 21y 22 Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros Decreto Supremo N° 010-2020- 14/05/2020
PRODUCE
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Procedimiento a través del cual, toda pérsona natural o jurfdica, solicita transferir a otra persona natural o jurfdica la licencia de funcionamiento, para lo
cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacion. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacion o nombre
comercial de la persona juridica, y es de aprobacién automatica.

/ Y . : : :
/| 1.- Formato de declaraci6n jurada para licencia de funcionamiento.
2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

Notas:
I Formularios
Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230214_161338.pdf
I Canales de atencion
| L Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL ]
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 20.90 \i Caja de la Entidad
) Efectivo: SOLES
I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento
N\
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

I Sedes y horarlos de atencién

IPALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizaci6n donde se presenta la documentacion

[ TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL )

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL Xeléfono: - ]
nexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconslderacién Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
Art. 13 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
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L Declaracién Jurada |
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Procedimiento a traves del cual, toda persona natural o jurldica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos calificados con nivel
de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccion y/o acondicionamiento, a fin

de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacién del nivel de riesgo a alto o muy alto.
El procedimiento es de aprobacién automatica.

Requisitos

/{1.- Declaracién jurada para informar el cambio de giro.

Notas:

Formularios

Formulario PDF; FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA INFORMAR EL CAMBIO DE GIRO
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230213_173947 .pdf

Canales de atencion

[ Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL

\__/

43 \\ Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
=z A
<> | Monto - S/ 28.60 | Caja de la Entidad
et J Efectivo: SOLES
K
Plazo de atencién I Calificaci6n del procedimiento
Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

| I Sedes y horarios de atencion

IPALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL )
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL Xeléfono: - W
nexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelaciéon
Autoridad competente - -
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Facha
Publicacion
Art. 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
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Denominacién del Procedimiento Admini
"CESE DE ACTIVIDADES"
igo: PE102734DAS5

trativo

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o jur(dica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese de actividades
puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacion ante la municipalidad. El procedimiento es de
aprobacién automatica.

\‘1\ Requisitos
I
N

.- Comunicacién de cese de actividades.

’ otas:

l Formularios

|| Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicaciér?: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_434_20230214_161646.pdf

l Canales de atencién

[ Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL J

: \\ Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
)

¢ |
o | Gratuito Caja de la Entidad
S g Efectivo: SOLES

Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento

Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00. 4‘

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL J

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
l Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente - -
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
g " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
Art. 14 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
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- enominacion del Procedimiento Administrativo
v Az' . RIZACION DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS SIMPLES"
CERcPA | /cedigo: PA43405B49

Sy

<
[Amunt o -
\__/ Descripcién del procedimiento

N Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita autorizacion de instalacion de elementos de publicidad exterior de envergadura
2N\ menor - simple y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion fisica.
Requisitos
1.- Solicitud

2.- Arte o disefio de anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones
0
wad) 2N 3.- Pago por derecho de tramite

otas:

Formularios

D)
Canales de atencién
Atencion Presencial: PALACIO MUNICIPAL J
Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 56.10 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

|

K 5 dias habiles j [ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la j

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

|

peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

K b

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

V[SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURALJ C ]

» i P o <
e Dy
k..ﬂl%nu‘ég’y | Instancias de resolucion de recursos
TV Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente SUBGERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIALY  |ALCALDE - ALCALDIA
CULTURAL - SUBGERENCIA DE DESARROLLO
ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se inlerpondra cuando la impugnacion se suslente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trale de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse: a la misma autoridad que expidio el aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacidn
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|79, numeral 1.4.4

Ley Orgénica de Municipalidades

Ley

27972

Segundo

Ordenanza Municipal que aprueba el TUPA de la Municipalidad
de Tamburco.

Ordenanza Municipal

004-2025-MDT

22/04/2025

QO N
*ﬁ_ﬁ\*&%

N
S}

. Y

(74

=

pég. 50




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
" \"AUTORIZACION DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS LUMINOSOS."
6digo: PA43406DCO

4
I Descripcién del procedimiento

™~ )L Il-=‘rog:edimiento a través del cual toda persona, natural o jurldica, solicita autorizacién de instalacién de elementos de publicidad exterior estructurados y J
uminosos.
2

O
tll \Requisitos

it

»1,;;1‘ Solicitud.
12.- Arte o disefio de anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones y caracteristicas.
3.- Pago por derecho de tramite

Notas:

Formularios
Dl
Canales de atencion
\
Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL )
Pago por derecho de tramitaclén I Modalidad de pagos
Monto - S/ 155.10 \| Caja de la Entidad
| Efectivo: SOLES
Plazo de ataﬁcién I Calificacion del procedimiento
10 dfas habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

/l )

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

[SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIAL 'Y CULTURAL )\ [

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente SUBGERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIALY  |ALCALDE - ALCALDIA
CULTU - SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO,

SOCIAL Y CULTURAL
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias hébiles
presentacién
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Pugﬁggslén

o i o
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79, numeral 1.4.4

Ley Organica de Municipalidades.

Ley

27972

Segundo

Ordenanza Municipal que aprueba el TUPA de la Municipalidad
de Tamburco.

Ordenanza Municipal

004-2025-MDT

22/04/2025

-




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

'Denominacién del Procedimiento Administrativo

EAUIORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS (actividades recreativas, culturales y sociales en sus distintas modalidades)"

Cédigo: PA4340770A

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita autorizacién de espectaculos publicos no deportivos y la recibe en la forma o
\b  medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion fisica.
>

Requisitos

1.- Solicitud

2.- Copia simple del contrato de arrendamiento del local y del artista.

\| |3.- Boletaje numerado para la autorizacion.

i-14.- Copia de certificado ECSE.

5.- Copia de licencia de funcionamiento.

6.- Copia de autorizacion de la subprefectura.

7.- Deposito de garantia del 15% del valor total del boletaje autorizado.
8.- Declaracion jurada de responsabilidad.

9.- Declaracién Jurada de no exceder los ruidos permisibles.

"110.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

I Formularios

D)
Canales de atencion
( Atencion Presencial: PALACIO MUNICIPAL ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
2
Monto - S/ 57.50 Caja de la Entidad

L Efectivo: SOLES
/{ Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

p

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

L la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
\I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

W
PRY D
- |

l‘ Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

@UBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL) C j

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

> "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"
presentacién
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelaci6n se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
n . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
1! 79, 83 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972
b f Segundo Ordenanza Municipal que aprueba el TUPA de la Municipalidad | Ordenanza Municipal 004-2025-MDT 22/04/2025
de Tamburco.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
- \"INSCRIPCION DE ORGANIZACIONES SOCIALES Y ASOCIACIONES DE PRODUCTORES"
o6digo: PA43408238

U
I Descripcion del procedimiento

N ( Procedimiento que otorga el reconocimiento y registro de organizaciones sociales y de productores del distrito de Tamburco.. J

2.- En el caso de representacion, presentar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario.

Requisitos

1.- Solicitud firmada por el representante legal

3.- Exhibir el original y presentar copia simple de la Resolucién o documento que le confiere |a calidad de pensionista
4.- Exhibir el original y presentar copia simple de la tiltima boleta de pago o liquidacion de pensi6n (ingreso bruto no mayor a 1UIT).
2 \ 5.- Presentar declaracién jurada de predio tnico a nivel nacional de ambos cényuges.

6.- Pago de derecho de tramite.

Notas:

I Formularios

)
Canales de atencion
Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL )
Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
Monto - S/ 24.70 Caja de la Entidad )
Efectivo: SOLES )
Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
10 dias hébiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada. J
Sedes y horarios de atencién
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
ALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
D

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

S

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL j [

/I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente SUBGERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIALY  |ALCALDE - ALCALDIA
CULTURAL - SUBGERENCIA DE DESARROLLO
ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL

Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méximo de 15 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se Impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO" ’
\
. Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
84, 86. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972
Segundo l(j)rd_&ranarl;za Municipal que aprueba el TUPA de la Municipalidad | Ordenanza Municipal 004-2025-MDT 22/04/2025
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE PERMANENCIA EN EL GIRO COMERCIAL"
Cédigo: PA43408D77

I Descripcién del procedimiento

( Procedimiento a través del cual, toda persona natural o jurfdica, solicita constancia de permanencia en el giro comercial objeto de su licencia. )

| Requisitos

1.- Solicitud
2.- Copia simple de la licencia de funcionamiento
3.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

Formularios

C D)

I Canales de atenclén

\[ Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL )

i Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagbs
1

77 /Monto - S/ 24.70 Caja de la Entidad
M/ Efectivo; SOLES

| Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

Aprobacién automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

1 Sedes y horarios de atencion

\

Yy, ,
"N _.»"| |PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

LSUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURAL) ( J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Bo aplica No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I Bass legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Ndmero Publicacién

83 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

[ Segundo Ord_lgnalgza Municipal que aprueba el TUPA de la Municipalidad | Ordenanza Municipal 004-2025-MDT 22/04/2025
de Tamburco.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento mediante el cual se inscribe la titularidad de un predio, ya sea por compra, anticipo de herencia, sucesion intestada u otro motivo. J

2
3\ Requisitos
=

1.- Solicitud - FUT

2.- Copia del titulo de propiedad inscrito en SUNARP (Copia literal de dominio vigente), 6 titulo de adjudicacién otorgado por el Estado
(COFOPRI, FONAVI, Techo propio y otros) , ¢ testamentos o sucesion intestada, ¢ sentencias judiciales, 6 contratos privados de
compra venta, 6 Certificado de posesion otorgado por la Municipalidad.

3.- Plano de ubicacion y memoria descriptiva.
Til4.- Pago por derecho de tramite

Notas:

/Canales de atencion

Atencion Presencial: PALACIO MUNICIPAL ]

I Modalidad de pagos

) ( )

I Pago por derecho de tramitacion

\‘( Gratuito

Plazo de atencion

I Calificacién del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

J’g‘\ Sedes y horarios de atencion

L

=
HALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

ALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documen}qsién

—

\ I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

) (

J

(SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA'Y RENTAS

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interprelacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Numero

Denominacién ‘ Fecha l

\ Articulo Tipo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Publicacién |
14 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal y|Decreto Supremo 156-04-EF
Modificatorias
69 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“CONSTANCIA DE NO ADEUDAR POR CONCEPTO DE IMPUESTOS Y TRIBUTOS"
Cédigo: PA43408DDA

I Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita la constancia de no adeudar tributos a la Municipalidad (Impuesto Predial, Arbitrios, eyc) J

I Requisitos

~{11.- Presentar solicitud firmada por el administrado o tercero interesado adjuntando copia de DNI.
2.- Pago de derecho de trdmite

Notas:

I Formularios

& 2
I Canales de atenci6n
[ Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL )

\ 3

‘\h Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

SV .

~|/{" Monto - S/ 24.70 1 Cala de la Entidad W
) Efectivo: SOLES Y.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

v
Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

: ', PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I‘ Unidad delérganizacién donde se presenta la documentacion

| C 7
I Unida& de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
( SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS ) [ J

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la Impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se Impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Facha
P Publicacién
107, 110, 111 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
Segundo Ordenanza Municipal que aprueba el TUPA de la Municipalidad | Ordenanza Municipal 004-2025-MDT 22/04/2025
de Tamburco.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION Y/O RECTIFICACION DE LA DECLARACION JURADA DE AUTOAVALUO"

’ Cédigo: PA43407573
-

I Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita la modificacién o rectificacién de la informacién del impuesto predial declarada
anteriormente

I Requisitos

1.- Solicitud.
2.- Documento que acredite la modificacion
3.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

I Formularios

I Canales de atencion

S

K Atencion Presencial: PALACIO MUNICIPAL |
=3 \
e
3 JE,, Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

J

|
/

/' Monto - S/ 24.70 ! [ cajade laEntidad
) | FErectivo: SOLES

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

] Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ]
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

I Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
C D

' I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS j ( J

I Instanclas de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracidn se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que elave lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
" " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
10 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
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! } Texto Unico de Procedimientos Administrativos
: "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"DUPLICADO DE AUTOAVALUO"
}6digo: PA434008DC

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita el duplicado de las declaraciones juradas de la Hoja Resumen (HR), el Predio Urbano )
(PU) o el Predio Rustico (PR) de Su propiedad que haya entregado a la Municipalidad. )

J

Requisitos

\

ﬁ.- Solicitud

.- Pago de derecho de tramite.

Notas:

I Formularios
C )

I Canales de atencién

( Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL ]

“ f\N Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
/Monto - S/ 24.70 \ ( Caja de la Entidad
3 ) Efectivo: SOLES
1/
4 Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
Aprobacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
\ la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C b}
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

N
[ SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS ) ( )

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Np aplica Mo aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la Impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion
10 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Segundo Ordenanza Municipal que aprueba el TUPA de la Municipalidad | Ordenanza Municipal 004-2025-MDT 22/04/2025
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INAFECCION AL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL"
6digo: PA4340B688

AoNCiPaL B Descripcion del procedimiento

Iupurt ’( - . — . . )
S — Procedimiento mediante el cual se solicita la exoneracién del pago del impuesto predial.

J
I Requisitos
1.- Solicitud
2.- Declaracién Jurada de Autovalué (HR y PU)
3.- Certificado positivo o negativo de SUNARP
4.- Pago de derecho de tramite
Notas:
I Formularios
C b
I Canales de atencién
\h Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL ]
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
7 !
f Monto - S/ 54.20 ‘ Caja de la Entidad
L ) Efectivo: SOLES
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
5 dlas habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
l Sedes y horarios de atencién
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS J ( J

I Instanclas de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente SUBGERENTE DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA'Y ALCALDE - ALCALDIA
RENTAS - SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA'Y RENTAS
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de |la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que explidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Penominacién del Procedimiento Administrativo
DEDUCCION DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL PARA PROPIETARIOS DE UN SOLO PREDIO"

_—

Codigo: PA434000D0

/‘? N
20,8008 /I Descripcion del procedimiento

( Procedimiento mediante el cual se solicita la deduccién de la base imponible del impuesto predial )

=i
A Requisitos

1.- Solicitud

2.— Certificado positivo 0 negativo de SUNARP

3.- Copia de la constancia de pensionista (en caso de ser pensionista).
4.- Declaracién jurada en caso de ser adulto mayor no pensionista

5.- Copia de la (iltima boleta o constancia de pago de pensién

6.- Pago de derecho de tramite

Notas:

Formularios
)
Canales de atencion
[ Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL J\
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
4 =7 g GER Monto - S/ 54.20 ) Caja de la Entidad 1
T g RS Efectivo: SOLES
j | Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL ' Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
C b
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[ SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA'Y RENTAS ) [ )

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apslacion

Autoridad competente SUBGERENTE DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA'Y ALCALDE - ALCALDIA

RENTAS - SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION

TRIBUTARIA 'Y RENTAS
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente Interpretacian de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

l Base legal
Articulo Denominacién Tipo Niamero Pusﬁg::ién
1,3 Disposiciones para la aplicacién de la deduccién de la base | Decreto Supremo 0401-2016-EF
imponible del Impuesto Predial en el caso de personas adultas
mayores no pensionistas.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
;-;.'PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA™
[~ cédigo: PA4340EEF9

/
I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual una persona natural o jurfdica solicita prescripcién de alguna obligacién tributaria. (La accién para exigir su pago y
aplicar sanciones prescribe a los cuatro afios, y a los seis afios para quienes no hayan presentado la declaracién respectiva)

‘ 1.- Solicitud debidamente fundamentado

2.- Pago por derecho de tramite.

Notas:
I Formularios
( b
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL )
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 50.20 Caja de la Entidad |
. Efectivo: SOLES J
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
15 dlas habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada. )
I Sedes y horarios de atencion
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
Unidad de organizécién donde se presenta la documentacién
‘ . ey
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
N "
( SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA'Y RENTAS J [ )

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente SUB GERENTE DE ADMINISTRACION TRIBUTARIAY ALCALDE - ALCALDIA

RENTAS - SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION

TRIBUTARIA Y RENTAS
Plazo méaximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo méaximo de 15 dlas habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la Impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpratacion de las pruebas producidas ¢ cuando se trate de cuestiones de puro deracho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

l Basa legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Pugﬁg:gién

43 - 44 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo 135-99-EF
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“INSCRIPCION SUPLETORIA DE NACIMIENTO"
Codigo: PA43409687

l Descripcion del procedimiento

( Procedimiento a través del cual cualquiera de los padres solicita la inscripcién de nacimiento de menor hijo

o I Requisitos

1.- Solicitud de inscripcion

2.- Oficio del Juzgado

3.- Copia Certificada de la Resolucién Judicial
- |4.- Pago por derecho de tramite

Notas:

l Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL

Sedes y horarios de atencién

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
4
Monto - S/ 40.00 W Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[REGlSTRO CIVIL ) (

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacién

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se Impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondréa cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo ‘ Denominacién Tipo

Nimero

Fecha
Publicacién
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44 légy_IOrgénica del Registro Nacional de Identificacién y Estado |Ley 26497
ivil,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
.. "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE NACIMIENTO EXTEMPORANEA DE MENOR DE EDAD"
Cédigo: PA4340D3FE

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual cualquiera de los padres, hermanos mayores o de quienes ejerzan la tenencia del menor que no hubieran sido inscritos
dentro de los plazos establecidos.

I Requisitos

1.- Salicitud de inscripcion.

2.- Certificado de nacimiento original, firmado y sellado por el profesional competente de haber atendido o constatado el parto.
3.- Exhibir el DNI de los declarantes

| |4.- Dos testigos con sus documentos de identidad.

5.- Presencia de los padres del menor de edad.

6.- Pago por derecho de tramite

Notas:

I Formularios

C b,

I Canales de atencién

-
L Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL \

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

L Gratuito . J ( W

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C )

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[REGISTRO CIVIL j [ J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que aleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

O i ¥
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

, Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
44 lé§){|0rgénica del Registro Nacional de Identificacién y Estado | Ley 26497
ivil.
25y 26 Reglamento de la Ley Organica del Registro Nacional de|Ley DS 015-98-PCM
Identificacion y Estado Civil,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCIONDE NACIMIENTO EXTEMPORANEA DE MAYOR DE EDAD"
6digo: PA4340CA64

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual cualquiera de los padres, hermanos mayores o de quienes ejerzan la tenencia del menor que no hubieran sido inscritos
dentro de los plazos establecidos. )

I Requisitos

1.- Solicitud de inscripcién

2.- Dos testigos con sus documentos de identidad.
\[| |3-- Exhibir el DNI de los declarantes.

4.- Exhibir el DNI del peticionante

5.- Pago por derecho de tramite

Notas:

l Formularios

b
Canales de atencién
Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL J
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 40.00 W Caja de la Entidad
) Efectivo: SOLES
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. g
l Sedes y horarios de atencién
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
7 -y
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

A
—\
Vol

[REGISTRO CIVIL

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelaciéon
Autoridad competente No aplica No apliva
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente Interprotacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
[




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Identificacién y Estado Civil. Decreto Supremo

. . " Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero Publicacién
44 Ley Orgéanica del Registro Nacional de Identificacién y Estado |Ley 26497
Civil. 26497
25y 27 Reglamento de la Ley Orgéanica del Registro Nacional de|Decreto Supremo DS 015-98-PCM

1y2 Ley de gratuidad de inscripcién de nacimientos.

Ley

29462
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

N

B Denominaqién del Procedimiento Administrativo

B "INSCRIPCION SUPLETORIA DE MATRIMONIO POR MANDATO JUDICIAL"
|_Cddigo: PA4340CDE2

I Descripcién del procedimiento

( Procedimiento a través del cual el Juez ordenan la inscripcién de matrimonio. )

I Requisitos

1.- Solicitud de inscripcion.
2.- Oficio del Juzgado

3.- Copia Certificada de la Resolucién Judicial consentida y ejecutoriada.

4.- Pago por derecho de tramite

Notas:

I Formularios
C )
!

)I Canales de atencién

- (t Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL )

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 40.00 W Caja de la Entidad
) Efectivo: SOLES

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

’ Aprobaci6n automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

NPALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

“ALAC|O MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
C p)

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

(REGISTRO CIVIL J ( )

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No apliva
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expldi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

44 Iégy|0rgénica del Registro Nacional de Identificacién y Estado |Ley 26497
ivil.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

s I Plazo de atencion
Al

enominacién del Procedimiento Administrativo
'INSCRIPCION JUDICIAL DE DEFUNCION."
/7‘ Cédigo: PA4340E060

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, se solicita la inscripcion judicial de defuncién, de una persona natural, por haber desaparecido y el Juez declara su
'l muerte presunta. J

I Requisitos

1.- Solicitud de inscripcion.
2.- Oficio y resolucién judicial consentida o ejecutoriada.
3.- Pago por derecho de tramite

Notas:

I Formularios
C P}

I Canales de atencion

[ Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL \

I

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
I Sedes y horarios de atencién

I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

Caja de la Entidad )

Monto - S/ 40.00
Efectivo: SOLES

I Calificacion del procedimiento

L la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

NPALACIO MUNICIPAL
F lbaLACIO MUNICIPAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

A Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C )

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

CREGISTRO CIVIL

I Instancias de resoluclén de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No apliva
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
' |Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Nimero Publicacién

Articulo Denominacién Tipo

44 Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado 26497
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Civil.

63 Cédigo Civil Decreto l_egislativo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE PARTIDA DE NACIMIENTO"
igo: PA434006C7

I Descripcién del procedimiento

[

Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita expedicién de copia certificada de partida o acta de nacimiento y lo recibe en la forma o
medio salicitado

)

! I Requisitos

1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion (sefalar datos del titular de la partida o Acta
2.- Pago de derecho de tramite

Notas:

-{1.- La primera copia es gratuita, de conformidad con el articulo 98° del Decreto Supremo N° 015-98-PCM

2.- Las copias para tramitar el DNI son gratuitas.

I Formularios

R

Atenci6n Presencial: PALACIO MUNICIPAL

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 10.00
Efectivo: SOLES

)|

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. )

'Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

P
F

|

Sedes y horarios de atencién

“

\ALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

F'}ULACIO MUNICIPAL

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C

1

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

J

)

/

(

REGISTRO CIVIL

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente No aplica No apliva
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracidn se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se Impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

| Base legal

Fecha

Articulo Publicacién

Denominacién Numero

Tipo

OO

(#10 ]



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

.‘EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE ACTAS DE MATRIMONIO O DEFUNCION."
| % Godigo: PA43405B6D

Descripcidn del procedimiento

( Procedimiento a través del cual se solicita copia certificada del acta de matrimonio o defuncion. )

) I Requisitos

\ 1.- Solicitud FUT.
2.- Pago del derecho de tramite

Notas:

" Formularios

S

I Canales de atencién

S

[ Atencién Presencial: PALACIO MUNICPAL

\
Z l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
=73 b
Monto - S/ 10.00 J Caja de la Entidad ‘
Efectivo: SOLES )
= I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
//}&‘DA% Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
NI PN ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
7 SURNERENGIA 2\ la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. )
7 pe oPSRRQLO. 3
\ :Otj;\:;“c lll_(T ~ I Sedes y horarios de atenciéon
N J i

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacién
| )

I Unidad de organizaci6én responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[REGISTRO CIVIL ) [ ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No apliva
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelaci6n se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
P Publicacién
3,4, 62 Reglamento de las Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo DS 015-98-PCM
Identificacién y Estado Civil
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Wy [ 5 dias habiles

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

enominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE SOLTERIA O CONSTANCIA NEGATIVA DE MATRIMONIO (EN EL DISTRITO)"
4

.Cddigo: PA434032D2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita certificado de solterfa o constancia negativa de matrimonio, sin expresar la causa de su
pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccién fisica.

\
] Requisitos

,V 1.- Solicitud del administrado

2.- Para el caso de solteria, copia de recibo de agua, luz o teléfono a fin de residencia en la Provincia.
3.- Para el caso de viudez, copia simple de partida de defuncién y matrimonio.

4.- Dos testigos mayores de dad

5.- Pago de derecho de tramite

Notas: .

I Formularios

\‘! Canales de atencion

/"Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL )

Pago por derecho de tramitacion

LMonto - 8/40.00 ] {

Plazo de atenci6n

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

I Calificacién del procedimiento

)

I Sedes y horarios de atencién

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

[\ PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C D)

I Unldad de organizaclén responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

(REGISTRO CIVIL J L )

I Instancias de resoluci6n de recursos

Reconsideraclién
APLICA - REGISTRO CIVIL
15 dfas habiles

Apelacion

Autoridad competente APLICA - ALCALDIA

15 dias hébiles

Plazo méaximo de
presentacion

Plazo méaximo de 15 dfas hébiles

respuesta

30 dlas habiles

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

| Fecha
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Articulo

Denominacién Tipo Numero Publicacion
7,44 Ley Orgdnica del RENIEC Ley 26497
46 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

[

Cédigo: PA43402906

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE NACIMIENTO, DEFUNCION O MATRIMONIO"

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita constancia de inscripcion de nacimiento, defuncién o matrimonio, sin expresar la causa de
su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion fisica,

Requisitos

¥
11}

I
i

Notas:

/;l.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion
.|2.- Copia simple de |a partida de nacimiento, matrimonio o defuncién

3.- Pago de derecho de tramite

I Formularios

C p
l Canales de atencion
N N
M [ Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL |
‘v
I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
Monto - S/ 40.00 w Caja de la Entidad
i P Efectivo: SOLES )
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
} { Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
J la documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad. J
y: I Sedes y horarios de atencién
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
¢ D

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

(REGISTRO CIVIL

J

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No apliva
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacién

Tipo

Namero

Fecha
Publicacién

3y62

Reglamento de las Inscripciones del Registro Nacional de

Decreto Supremo

DS 015-98-PCM
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRIMONIO CIVIL. MAYORES DE EDAD (En la municipalidad y horario de atencién)"
V. Cédigo: PA43408178

I Descripcién del procedimiento

\( Procedimiento a través del cual una persona natural solicita matrimonio civil, en horario de oficina y en el local de la municipalidad. J
\

Requisitos

1.- Solicitud de matrimonio.

2.- Declaracién jurada simple domiciliaria.

3.- Publicacion del edicto matrimonial.

4.- Presentar dos testigos mayores de edad que no sean familiares.
5.- Declaracién jurada simple de estado civil.

6.- Certificado médico prenupcial (max. 1 mes de antigiiedad).
Notas:

1.- En caso de menores de edad debe presentar adicionalmente: Asentimiento de los padres, o de los ascendientes y a falta de estos, la
autorizacion

judicial.

2.- En caso de divorciados debe presentar adicionalmente:

a) Copia certificada de la sentencia de divorcio consentida y/o ejecutoriada; de ser el caso resolucién de alcaldia o escritura ptiblica
disolviendo el

~vinculo matrimonial o copia certificada expedida por la RENIEC de la partida de matrimonio con la anotacién al margen del divorcio.

b) Declaracion jurada simple si tiene o no hijos bajo su patria potestad y si administra o no bienes de ellos o inventario judicial.

c) Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente, en caso que la contrayente tenga menos de 300 dias de estado de
divorcio. |

3.- 3.- En caso de viudos debe presentar adicionalmente:

ag Copia certificada de la partida de defuncion del conyugue fallecido.

b) Copia certificada de la partida de matrimonio anterior con el cényuge fallecido.

c) Declaracién jurada simple si tiene o no hijos bajo su patria potestad y si administra o no bienes de ellos o inventario judicial.

d) Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente, en caso que la contrayente tenga menos de 300 dias de estado de viudez,

4.- 4.- En caso del extranjeros debe presentar adicionalmente:

a) Partida de nacimiento.

) Certificado consular de solteria o viudez, de ser el caso de su pais de origen.

) Si es divorciado (a), debera presentar su partida de matrimonio anterior o el documento (sentencia) de disolucion de dicho matrimonio.
) ?i es viudo (a), debera presentar la partida de defuncidn del anterior conyuge y la copia certificada por el registro civil correspondiente
ela

artida de matrimonio.

b
c
d
d
p
e) Presentacién del pasaporte acreditando su ingreso al pais o carné de extranjeria si fuera el caso, original y copia simple.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL j

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: SOLES

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

C
I
L
I
L Monto - S/ 125.90 \J [ Caja de la Entidad ]
I
I

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

l Unidad de organizaci6én donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

C >
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[REGISTRO CIVIL ] ( )
I Instancias de resolucidn de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente APLICA - REGISTRO CIVIL APLICA - ALCALDIA
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Ndmero Pusﬁg:tglén
4 239 al 268 Cédigo civil y modificatorias 239 al 268 Decreto Ley 295

N ’ 5 it PN & ,"
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

" "MATRIMONIO CIVIL (En la municipalidad fuera de horario de atencién)”
=

Caédigo: PA4340D407

| Descripcion del procedimiento

\( Procedimiento a través del cual una persona natural solicita matrimonio civil, en la municipalidad fuera de horario de atencién. )

-
—l\ Requisitos
&'

/
‘ .- Solicitud de matrimonio.

2.- Declaracién jurada simple domiciliaria.

3.- Publicacién del edicto matrimonial.

_|4.- Presentar dos testigos mayores de edad que no sean familiares.
5.- Declaracién jurada simple de estado civil.

6.- Certificado médico prenupcial (max. 1 mes de antigliedad).

7.- Pago por derecho de tramite

Notas:

&’I\- 1.- En caso de menores de edad debe presentar adicionalmente: Asentimiento de los padres, o de los ascendientes y a falta de estos,

| %ﬁ*\qu_torizacién

dicial.
> 1]

|

‘"21,1 2.- En caso de divorciados debe presentar adicionalmente:
g/) Copia certificada de la sentencia de divorcio consentida y/o ejecutoriada; de ser el caso resolucion de alcaldia o escritura publica
disolviendo el

vinculo matrimonial o copia certificada expedida por la RENIEC de la partida de matrimonio con la anotacién al margen del divorcio.
b) Declaracion jurada simple si tiene o no hijos bajo su patria potestad y si administra o no bienes de ellos o inventario judicial.
¢) Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente, en caso que la contrayente tenga menos de 300 dias de estado de
divorcio

3.- 3.- En caso de viudos debe presentar adicionalmente:

a; Copia certificada de la partida de defuncién del conyugue fallecido.

b) Copia certificada de la partida de matrimonio anterior con el cényuge fallecido.

c) Declaracion jurada simple si tiene o no hijos bajo su patria potestad y si administra o no bienes de ellos o inventario judicial.

d) Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente, en caso que la contrayente tenga menos de 300 dias de estado de viudez

4.- 4.- En caso del extranjeros debe presentar adicionalmente:

ag Partida de nacimiento.

b) Certificado consular de solteria o viudez, de ser el caso de su pals de origen.

c) Si es divorciado (a), debera presentar su partida de matrimonio anterior o el documento (sentencia) de disolucién de dicho matrimonio.
d) Si es viudo (a), debera presentar la partida de defuncién del anterior cdnyuge y la copia certificada por el registro civil correspondiente
dela

partida de matrimonio.

e) Presentacion del pasaporte acreditando su ingreso al pais o carné de extranjeria si fuera el caso, original y copia simple.

Formularios

\

Canales de atencién

Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL I

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: SOLES

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

15 dlas habiles I Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la |
) peticion se considera aprobada. )

I
C
I
(
I
[ Monto - S/ 180.90 \ { Caja de la Entidad )
!
I

Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C D
G ‘ ; L - Gt
? Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
B
REGISTRO CIVIL P

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
11| Autoridad competente APLICA - REGISTRO CIVIL APLICA - ALCALDIA
i Plazo méaximo de 15 dfas habiles 15 dfas habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondréa ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la Impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién
1239 al 268 Cédigo civil y modificatorias Decreto Legislativo Decreto Legislativo 295

31\
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
'é MATRIMONIO CIVIL (Fuera de la municipalidad en horario de atencién)”
6digo: PA4340F9E1

T /I Descripcién del procedimiento

7

Y/

6% Procedimiento a través del cual una persona natural solicita matrimonio civil, fuera de la municipalidad en horario de atencion. J

e
<

A
”V
' . Requisitos

WU

1.- Solicitud de matrimonio.

2.- Declaracién jurada simple domiciliaria.

3.- Publicacion del edicto matrimonial.

4.- Presentar dos testigos mayores de edad que no sean familiares.
5.- Declaracion jurada simple de estado civil.

6.- Certificado médico prenupcial (max. 1 mes de antigliedad).

7.- Pago por derecho de tramite

Notas:

1.- 1.- En caso de menores de edad debe presentar adicionalmente: Asentimiento de los padres, o de los ascendientes y a falta de estos,
la autorizacion

judicial.

/|2.- 2.- En caso de divorciados debe presentar adicionalmente:

a) Copia certificada de la sentencia de divorcio consentida y/o ejecutoriada; de ser el caso resolucién de alcaldia o escritura publica
disolviendo el

vinculo matrimonial o copia certificada expedida por la RENIEC de la partida de matrimonio con la anotacién al margen del divorcio.

b) Declaracién jurada simple si tiene o no hijos bajo su patria potestad y si administra o no bienes de ellos o inventario judicial.

c) Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente, en caso que la contrayente tenga menos de 300 dias de estado de
divorcio

3.- 3.- En caso de viudos debe presentar adicionalmente:

a) Copia certificada de la partida de defuncién del conyugue fallecido.

b) Copia certificada de la partida de matrimonio anterior con el cényuge fallecido.

c) Declaracién jurada simple si tiene o no hijos bajo su patria potestad y si administra o no bienes de ellos o inventario judicial.

d) Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente, en caso que la contrayente tenga menos de 300 dias de estado de viudez

4.- 4.- En caso del extranjeros debe presentar adicionalmente:

a) Partida de nacimiento.

b) Certificado consular de solteria o viudez, de ser el caso de su pais de origen.

c) Si es divorciado (a), debera presentar su partida de matrimonio anterior o el documento (sentencia) de disolucién de dicho matrimonio.

g) Si es viudo (a), debera presentar la partida de defuncién del anterior cényuge y la copia certificada por el registro civil correspondiente
ela

partida de matrimonio.

e) Presentacion del pasaporte acreditando su ingreso al pais o camé de extranjeria si fuera el caso, original y copia simple.

I Formularios
0000000 )
I Canales de atencién
L Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL )
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 230.90 Caja de la Entidad j

Efectivo: SOLES )

I Plazo de atenci6n I Calificacién del procedimiento

15 dfas habiles 1 Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00. J
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

[Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

S

| REGISTRO CIVIL

N

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente APLICA - REGISTRO CIVIL APLICA - ADMINISTRACION GENERAL
Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias hébiles
presentacién
-|Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

\ Articulo Denominacién Tipo Namero

[\

Fecha
Publicacion

f %39 al 268 Cédigo civil y modificatorias Decreto Legislativo Decreto Decreto Legislativo 295
“1 Legislativo




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MATRIMONIO CIVIL (Fuera de la municipalidad y fuera de horario de atenci6n)”
Cédigo: PA4340FA1B

I Descripcién del procedimiento

( Procedimiento a través del cual una persona natural solicita matrimonio civil, fuera de la municipalidad y fuera de horario de atencién. )

I Requisitos

1.- Solicitud de matrimonio.

2.- Declaracion jurada simple domiciliaria.

3.- Publicacion del edicto matrimonial.

4.- Presentar dos testigos mayores de edad que no sean familiares.

5.- Declaracion jurada simple de estado civil.

'|6.- Certificado médico prenupcial (max. 1 mes de antigliedad).
7.- Pago por derecho de tramite.
Notas:

1.- 1.- En caso de menores de edad debe presentar adicionalmente: Asentimiento de los padres, o de los ascendientes y a falta de estos,
la autorizacion

judicial.

2.- 2.- En caso de divorciados debe presentar adicionalmente:

a) Copia é:ertilﬁcada de la sentencia de divorcio consentida y/o ejecutoriada; de ser el caso resolucion de alcaldia o escritura publica
disolviendo e

vinculo matrimonial o copia certificada expedida por la RENIEC de la partida de matrimonio con la anotacion al margen del divorcio.

b) Declaracion jurada simple si tiene o no hijos bajo su patria potestad y si administra o no bienes de ellos o inventario judicial.

c) Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente, en caso que la contrayente tenga menos de 300 dias de estado de
divorcio.

3.- 3.- En caso de viudos debe presentar adicionalmente:

a) Copia certificada de la partida de defuncién del conyugue fallecido.

b) Copia certificada de la partida de matrimonio anterior con el cdnyuge fallecido.

c) Declaracion jurada simple si tiene o no hijos bajo su patria potestad y si administra o no bienes de ellos o inventario judicial.

d) Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente, en caso que la contrayente tenga menos de 300 dias de estado de viudez,

4.- 4.- En caso del extranjeros debe presentar adicionalmente:

a) Partida de nacimiento.

b) Certificado consular de solteria o viudez, de ser el caso de su pais de origen.

c) Si es divorciado (a), debera presentar su partida de matrimonio anterior o el documento (sentencia) de disolucion de dicho matrimonio.

g) ?i es viudo (a), debera presentar la partida de defuncién del anterior cényuge y la copia certificada por el registro civil correspondiente
ela

partida de matrimonio.

e) Presentacion del pasaporte acreditando su ingreso al pais o camé de extranjerfa si fuera el caso, original y copia simple.

Formularios
C D

I Canales de atencién

i
/
/

[ Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL J
bl Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
: Y
2 Monto - S/ 250.30 | Caja de la Entidad 1
Yala . . P Efectivo: SOLES )
e Plazo de atencién Calificacién del procedimiento
% WH o [
,/i' _‘\-"\' A 9 ‘/‘?/}\‘ X :
:" ,,J;, t YR \| 15 dfas habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la 1
HE O TWE OE peticidn se considera aprobada.
- ; *

|
I Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

pag. 94




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[REGISTRO CIvVIL

) (

I Instancias de resolucién de recursos

\

Reconsideracion

Apelacion

utoridad competente APLICA - REGISTRO CIVIL

APLICA - ALCALDIA

/i
Plazo méximo de
presentacion

15 dfas hébiles

15 dias habiles

Plazo méximo de 15 dias habiles

respuesta

30 dfas habiles

I Base legal

| El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondrd cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacién Tipo

Fecha

Ndmero Publicacién

\@\39 al 268 Cadigo civil y modificatorias
N

Decreto Legislativo

295

<
o g
e
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO DE HIJO "
Codigo: PA4340AA1C

9
LIPAL
S S Q l Descripcién del procedimiento

/
lHupnt |
Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita reconocimiento de hijo (Administrativa o Notarial o judicial), sin expresar la causa de su
pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccién fisica.

§\| Requisitos

+|i/11.- Solicitud suscrita por el reconocente con carécter de declaracion jurada.

2.- En caso de extranjero, copia simple de carné de extranjeria, pasaporte o cédula de identidad. 3

AD A 3.- Pago por derecho de tramite
Y05 48
\ Notas:

n i)

I Formularios

! I Canales de atencién

S

Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

N [
Monto - S/ 40.00 Caja de la Entidad )
Efectivo; SOLES

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

’ [ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

'\ [PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
— \\PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
Unidad de organizaci6én donde se presenta la documentacién
( D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
(REGISTRO CIVIL ) L )
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente APLICA - REGISTRO CIVIL APLICA - ALCALDIA
Plazo méximo de 15 dlas habiles 15 dfas habiles
presentacién
i Plazo méximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi¢ el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero Pusl?g::ién

1Y2 Ley que ordena la expedicion de una nueva partida o acta de Ley 29032
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

nacimiento cuando el reconocimiento de paternidad o
maternidad se realiza con posterioridad a la fecha de
inscripcién.

Aprueban el Reglamento de las Inscripciones del Registro | Decreto Supremo 015-98-PCM
Nacional de Identificacién y Estado Civil
Ley Organica del Registro Nacional de Identificacién y Estado | Ley 26497

Civil
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO DE HIJO (JUDICIAL)"
—|Codigo: PA4340598C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita reconocimiento de hijo judicialmente, sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la
forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccién fisica.

| Requisitos

=

1 - solicitud suscrita con carécter de declaracién jurada

2.- Oficio y parte con resolucién judicial consentida o ejecutoriada que corresponda.

3.- Exhibir el DNI del solicitante. En caso de extranjeros presentar copia simple de carné de extranjeria, pasaporte o cédula de identidad.
4.- Pago por derecho de tramite

Notas:

l Formularios

Canales de atencién

~-Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL J
Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
Monto - S/ 40.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

I Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

C )

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

LREGISTRO CIVIL J [ )

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente APLICA - REGISTRO CIVIL APLICA - ALCALDIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberéa sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expldié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico,

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién

L pag. 98
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

388, 389, 390 Cédigo Civil Decreto Supremo 295
1y2 Ley que ordena la expedicién de una nueva partida o acta de Ley 29032
nacimiento cuando el reconocimiento de paternidad o
maternidad se realiza con posterioridad a la fecha de
inscripcion.
3,22 Aprueban el Reglamento de las Inscripciones del Registro|Decreto Supremo 015-98-PCM
Nacional de Identificacién y Estado Civil
44 Ley 26497

prl Orgénica del Registro Nacional de Identificacién y Estado
civi




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

CTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS DE INSCRIPCIONES DE NACIMIENTC, MATRIMONIO Y ANOTACIONES MARGINALES (NO ATRIBUIBLE
AL REGISTRADOR)"

Cddigo: PA434002C6

I Descripcion del procedimiento

s sms o~

Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita rectificaciones administrativas de partidas de nacimiento, matrimonio y defunciones y \,
*|} anotaciones marginales, y la recibe en |la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion flsica. J

Requisitos

1.- Solicitud de rectificacion
2.- Exhibir el DNI del solicitante. En caso de extranjeros copia simple de carné de extranjeria, pasaporte o cédula de identidad.
3.- Copia certificada de la partida objeto a rectificacion.

| |Z=En caso de actas de nacimiento, ademas
Copia certificada del acta de los contrayentes o partida de nacimiento de los contrayentes o partida de bautismo de ambos, en este
(ltimo caso bautizados antes del 14 de noviembre de 1936.

5.- En caso de actas de matrimonio, ademas
Copia certificada del acta de nacimiento del declarante o partida de bautismo de estos, en este Gltimo caso bautizados antes del 14 de
noviembre de 1936. '

\

16.- Copia certificada del acta de los contrayentes o partida de nacimiento de los contrayentes o partida de bautismo de ambos, en este
ltimo caso bautizados antes del 14 de noviembre de 1936.

!

' 1 7. Copia certificada del acta de nacimiento de los testigos o partida de bautismo de estos, en este tltimo caso inscritos antes del 14 de
noviembre de 1936. .

8.- En caso de actas de defuncién, ademés
Copia certificada del acta de nacirniento del difunto.

9.- Copia certificada del acta de los contrayentes o partida de nacimiento de los contrayentes o partida de bautismo de ambos, en este
Gltimo caso bautizados antes del 14 de noviembre de 1936.

10.- Pago por derecho de tramite

Notas:

Formularios

Canales de atencion

{
S

Atencidén Presencial: PALACIO MUNICIPAL

Sedes y horarios de atencién

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 40.00 '. " Caja de la Entidad |
| Efectivo: SOLES : )
‘a P—— | S —
) Plazo.de atencion I Calificacién del procedimiento
K :) N S — .
5 dias hébiles ‘ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
J L peticién se considera aprobada.

lIPALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 0#:00 & 13:00.

/|PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 03:00 a 43:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la soiiciiud i Consulta sobre el precedimiento

| REGISTRO CIVIL )

pég. 100




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
" "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente APLICA - REGISTRO CIVIL APLICA - ALCALDIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo méaximo de 15 dias hébiles 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondréa cuando la Impugnacién se sustente en diferente Interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro deracho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se Impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
i . - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
44 L_eyI Organica del Registro Nacional de Identificacién y Estado|Ley 26497
civi
3,71,72,73, 74,75y 76 |Reglamento de las Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo 015-98-PCM
Identificacién y Estado Civil Decreto Supremo




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

N
"RECTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS DE INSCRIPCIONES DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCIONES Y ANOTACIONES MARGINALES
(ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR)"

—prCédigo: PA4340A376

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita rectificaciones administrativas de partidas de nacimiento, matrimonio y defunciones y
anotaciones marginales, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion fisica.

N‘ Requisitos

1.~ Solicitud suscrita con carécter de declaracion jurada adjuntando documento sustentatorios.

2.- Exhibir el DNI del solicitante. En caso de extranjeros copia simple de caré de extranjeria, pasaporte o cédula de identidad.
3.- Exhibir el DNI del solicitante. En caso de extranjeros copia simple de camé de extranjeria, pasaporte o cédula de identidad.

4.- En caso de actas de nacimiento
‘Eopia certificada del acta de los contrayentes o partida de nacimiento de los contrayentes o partida de bautismo de ambos, en este
Gltimo caso bautizados antes del 14 de noviembre de 1936.

5.- En caso de actas de matrimonio
Copia certificada del acta de nacimiento del declarante o partida de bautismo de estos, en este (ltimo caso bautizados antes del 14 de

noviembre de 1936.

6.- Copia certificada del acta de los contrayentes o partida de nacimiento de los contrayentes o partida de bautismo de ambos, en este
Ultimo caso bautizados antes del 14 de noviembre de 1936.

7.- Copia certificada del acta de nacimiento de los testigos o partida de bautismo de estos, en este Gltimo caso inscritos antes del 14 de
noviembre de 1936.

8.- En caso de actas de defuncién
Copia certificada del acta de nacimiento del difunto.

9.- Copia certificada del acta de los contrayentes o partida de nacimiento de los contrayentes o partida de bautismo de ambos, en este
Gltimo caso bautizados antes del 14 de noviembre de 1936.

10.- Pago por derecho de tramite

Notas:

Formularios

/

Canales de atencion

, S

Atencion Presencial: PALACIO MUNICIPAL

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: SOLES

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dlas hébiles \] Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

I
¢
I
(
I
[ Monto - S/ 40.00 J I Caja de la Entidad J
i
I

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
(REGISTRO CIvIL /I ( )
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Iy MuN\b\PAL IS

’ I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

Apelacién

‘| Autoridad competente

APLICA - REGISTRO CIVIL

APLICA - ALCALDIA

Plazo méximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

i I Base legal

El recurso de reconsideracién se interpondrd ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se Iinterpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente Interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
! debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

Articulo

Denominacién

Tipo

Numero

Fecha
Publicaclén

h171,72,73,74, 75y 76

Reglamento de las Inscripciones del Registro Nacional de
Identificacion y Estado Civil

Decreto Supremo

015-98-PCM

_——. pag. 103




S
ol Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

nominacién del Procedimiento Administrativo
\ "INSCRIPCION DE RECTIFICACION POR MANDATO JUDICIAL (Por cambio de nombre, adicién o supresién)"
|_codigo: PA43407C12

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita inscripcién de rectificacién por mandato judicial (Por cambio de nombre, adicién o
supresion) y la recibe en la forma o medio solicitado.

- l Requisitos

1.- Solicitud de inscripcion
2.- Oficio y parte de la Resolucién Judicial consentida o ejecutoriada cerrespondiente.
3.- Pago por derecho de tramite

.|Notas:

I Formularios

\l Canales de atencién
N\

S

RV Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL

\__/

iy
/I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

/

Monto - S/ 40.00 \ Caja de la Entidad
) Efectivo: SOLES

\ /

\ I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
\ PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

}] Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
C D

I Unidad de organizaci6n responsable de aprobar la solicitud I Consulta scbre el procedimiento

‘ REGISTRC CIVIL ) ( )

pf Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente APLICA - REGISTRO CIVIL APLICA - ALCALDIA
Plazo maximo de 150 150
presentacion
Plazo maximo de 150 150
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién

7b. Iéu_a){lOrgénica del Registro Nacional de Identificacién y Estado |Ley 26497
vi
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Aprueban el Reglamento de las Inscripciones del Registro
Nacional de Identificacién y Estado Civil

Decreto Supremo

015-98-PCM




QA}Uﬂﬂ 0’6‘, Lenominacién del Procedimiento Administrativo
N

"}, "INSCRIPCION DE ADOPCION DE MAYOR DE EDAD POR MANDATO JUDICIAL"
T

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

! Cédigo: PA43407FDF

¢ MUNILIPAL S | Descripcién del procedimiento
/ .

E Procedimiento a través del cual se solicita inscripcién de adopciones por mandato judicial y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma
el costo.

* Requisitos
S

j Solicitud de inscripcion
.- Oficio y parte de Resolucién judicial consentida o ejecutoriada que corresponde.

3.- Exhibir el DNI del adoptado o adoptante(s) interviniente(s) o representantes legales. En caso de extranjeros presentar original o copia
simple de carné de extranjeria o pasaporte o cédula de identidad.

4.- Documento que acredite representatividad en el caso de representantes.
5.- Pago por derecho de tramite

Notas:

I Formularios
C E,

i I Canales de atenclén

[ Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL )

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

[ Monto - S/ 40.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

2 dfas hdbiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

\I Sedes y horarios de atencién

J PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C b

I Unidad de organizaci6n responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

__/

I’LREGISTRO CIVIL ) [

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente APLICA - REGISTRO CIVIL APLICA - ALCALDIA
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion '
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dfas habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la Impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior Jerarquico.

I Base legal

[ I I I

~ a1
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
377y 379 Cédigo Civil Decreto Legislativo 295
7b. I(.:gy.IOrgénica del Registro Nacional de Identificacién y Estado |Ley 26497
ivi
3, Aprueban el Reglamento de las Inscripciones del Registro|Decreto Supremo 015-98-PCM
Nacional de Identificacién y Estado Civil

Texto Gnico ordenado de la ley N° 27444 Decreto Supremo DS 04-2019-JUS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
["INSCRIPCION DE ADOPCION DE MENOR DE EDAD POR MANDATO JUDICIAL"
Cédigo: PA43408070

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual se solicita la inscripcién de adopciones de menor de edad por mandato judicial y la recibe en la forma o medio
solicitado, siempre que asuma el costo.

2

r’m Requisitos
Y i

A

.- Solicitud suscrita con caracter de declaracién jurada
2.- Oficio y parte de Resolucion judicial consentida o ejecutoriada que correspondiente.

3.- Exhibir el DNI del adoptado o adoptante(s) interviniente(s) o representantes legales. En caso de extranjeros presentar original o copia
simple de carné de extranjeria o pasaporte o cédula de identidad.

4.- Documento que acredite representatividad en el caso de representantes.
5.- Pago por derecho de tramite

Notas:

I Formularios

, D
{ I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL |
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
\ hY
( Monto - S/ 40.00 Caja de la Entidad ‘
J Efectivo: SOLES |
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizaci6én donde se presenta la documentacion
( b
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[REGISTRO CIVIL ) [ J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No apliva
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

L pag. 108




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Articulo Denominacién Tipo Numero Pulfﬁg::ién

377y 379 Decreto Legislativo Cédigo Civil Decreto Supremo Decreto Supremo 295
7b. Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacién y Estado | Ley 26497

Civil Ley
3, Aprueban el Reglamento de las Inscripciones del Registro | Decreto Legislativo 015-98-PCM

Nacional de Identificacién y Estado Civil

Texto Gnico ordenado de la ley N° 27444 Decreto Supremo DS 04-2019-JUS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
' "CONSTANCIA NEGATIVA DE NACIMIENTO"
7 Cddigo; PA43402602

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita constancia negativa de inscripcién de nacimiento o defuncién, sin expresar la causa de su |
pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccidn flsica.

/

I Requisitos

1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacién
2.- Copia simple de la partida de nacimiento o defuncién
3.- Pago de derecho de tramite

I Formularlos

k D
I Canales de atencion
N
[ Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL )
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
N o \
Monto - S/ 40.00 i Caja de la Entidad
L Efectivo: SOLES
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
Aprobacién automética: La solicitud s considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
)’ALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
C B D}
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
N
[REGISTRO CIVIL J L j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién ' Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maxime de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracioén se interpondré ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondréd cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién

7,44 Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado  |Ley Ley 26497




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

3,4,62 Reglamento de las Inscripciones del Registro Nacional de Decreto Supremo Decreto Supremo 015-
Identificacion y Estado Civil -PCM
46 Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley

Ley 27444




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENO RUSTICO PARA HABILITACION URBANA"
Cédigo: PA4340F1C5

I Descripcion del procedimiento

F N\
El procedimiento Independizacién o Parcelacién de Terrenos Rusticos Ubicados Dentro del Area Urbana o de Expansién Urbana, es la division en
parcelas independientes dentro de la cuidad.

"I} Requisitos

1- Formullafrio Unico, FUHU - Anexo E, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y los profesionales
responsables,
en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad;

2.- Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

13.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y .
de ser el caso a edificar.

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal; sefialando que cuenta con
representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Declaracién jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.
.- Certificado de Zonificacién y Vias expedido por la Municipalidad Provincial
7.~ Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios

'8.- Documentacion técnica 3 Juegos impresos y en archivo digital con el siguiente detalle:
- Plano de ubicacién y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM. .
- Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana, senalando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de
sueloy
aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.
- Plano del predio rastico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes
registrales.
- Plano de independizacién, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
curvas de
nivel y nomenclatura original, seglin antecedentes registrales. . ) )
- Cuando corresponda, el Plano de parcelacién identifica el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz,
- Memoria descriptiva, indicando &reas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del drea independizada y del area remanente

9.- Recibo de pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas por el profesional que interviene

2.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos.

3.- Los planos antes referidos deben estar georreferenciadas al Sistema Geodésico Oficial, segtin lo establecido en la Ley N° 28294 y su
Reglamento.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL J

Pago por derecho de tramitacion ‘ l Modalidad de pagos

Efectivo: SOLES

Plazo de atenci6n I Calificacién del procedimiento

10 dfas héabiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la )
peticion se considera aprobada. )

I
C
I
(
I
[ Monto - S/ 237.40 J 1 Caja de la Entidad J
I
I

Sedes y horarios de atencion

|PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00. l
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

P

P
P

-
IPALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizaci6én donde se presenta la documentacién

‘(\

Y

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

;\QéUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL ) [
A

b G .
%—‘ Instancias de resolucién de recursos

i Reconsideracién Apelacion
- | Autoridad competente APLICA - SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO APLICA - ALCALDIA
URBANO Y RURAL
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
°q _‘: lazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
e | [kespuesta

#%I recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustel

A/;dablendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

ntarse en nueva prueba,

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. . - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
Que aprueba el TUO. de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién Decreto Supremo Decreto Supremo 006-
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. 2017-VIVIENDA
Ley Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de|Ley 30494
Habilitaciones Urbanas y De Edificaciones
Art. 20° a, b, ¢, d, e, Art. [Reglamento de licencias de habilitacién urbana y licencias de Decreto Supremo Decreto Supremo 011-
27°, numeral a), 28°, edificacion 2017-VIVIENDA
Art. 29°
Art. 34°, 217°, 218°, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del Decreto Supremo Decreto Supremo 006-
Procedimiento Administrativo General 2017-JUS
L pag. 113
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digo: PA434073DC

Descripcién del procedimiento

En la presente modalidad, estdn comprendidas:

« Para el caso de edificacién de vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos y siempre que sea la Unica edificacion que se construya en el lote,
el administrado puede optar por la presentacién de un proyecto adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad respectiva.

En la presente modalidad, no estdn comprendidas:

« Las edificaciones que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

« Las edificaciones que requieran la ejecucién de sétanos o semisétanos o una profundidad de excavacién mayor a 1,50 m, colindantes con
edificaciones existentes. En dicho caso, debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la Modalidad B.

Requisitos

& I

8 .
{

¥
"'\ I

1.- 1.- Formulario Unico-FUHU, debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el nimero
de reciboy la
fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad. Se presenta en tres (03) juegos originales.

2.- 2.- Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

3.- 3.-hEn el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a
habilitar y de ser el caso a edificar.

4.- 4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

!
5.- 5.- Declaracion jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacién técnica.
6.- 6.- Certificado de zonificacién y vias.

7.- 7.- Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, el mismo que seré acreditado con los
documentos que
torguen, para dicho fin, las empresas privadas o entidades publicas prestadoras de dichos servicios.

- 8.- Declaracion jurada de inexistencia de feudatarios

.- 9.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de
“Jacuerdo a lo
siguiente:
- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM.
- Plano perimetrico y topografico. =~ . o )
- Plano de trazado Y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea
necesario para comprender la integracién con el entorno; plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las dreas de recreacién publica, de ser el
caso.
- Memoria descriptiva

10.- 10.- Copia del Planeamiento integral, en los casos que se requiera de acuerdo con el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- 11.- Certificacion Ambiental, en los casos que se requiera de acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversién
sujetos al Sistema

Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA, listado que es aprobado conforme a la normatividad vigente sobre el citado
Sistema.

12.- 12.- Certificado de inexistencia de restos arqueoldgicos, en aquellos casos en que el perimetro del &rea a habilitar se superponga
con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

13.- 13.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion

14.- 14.- Comprobante de pago de la tasa municipal

Notas:

1.- 1.- La documentacion contenida en los literales 1. y 9. se presenta en tres (03) juegos originales, y en archivo digital

2.- 2.- Que tengan una drea maximo de 2 hectareas.

3.- 3.- Las habilitaciones urbanas y las edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de inversion ptblica, de asociacién
publico - privada o

de concesidn privada que se realicen, para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica.

4.- 4.- Las habilitaciones urbanas correspondientes a Programas promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacién de
beneficiarios de atencién

extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono
Familiar

Habitacional (BFH).

5.- 5.- Documentacién Técnica debe ser presentada también en archivo digital.
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6.- 6.- Los Iplanos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segtn lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el

Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento

[
g I Formularios

C N

l Canales de atencién

[ Atencién Presencial: PALACIO MUNICPAL )

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/ 237.40 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

,FALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

/
‘| PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

f
[ SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL \/ ( J

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconslderacién Apelacion
Autoridad competente APLICA - SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO APLICA - ALCALDIA
URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dfas habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dlas habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la Impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Pusleig::ién
Art. 16°, Art. 17°, Art. Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias Decreto Supremo Decreto Supremo 011-
17.1°, Art. 22 de Edificacion 2017-VIVIENDA
Art. 10, numeral 1, literal |TUO. de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Decreto Supremo Decreto Supremo 006-
h, i, Art. 16° Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones 2017-VIVIENDA
Art. 10, 16 y 31 Que|Ley de Regulacion de Decreto Legislativo Decreto Legislativo
Modifica La Ley N°[Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones 1287
29090,
Art. 32°,217°, 218° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del Decreto Supremo Decreto Supremo 006-

Procedimiento Administrativo General 2017-JUS




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Const. de vivienda unifamiliar de hasta 120 M2)."
P /Codigo: PA4340FDCE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita licencia de edificacion - Modalidad A: Aprobacién automatica confirma de
profesionales, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion fisica.
o)
I
Y

1

™. }f|1.- FUE, por triplicado y debidamente suscritos por el solicitante y por los profesionales responsables, en el que se indica el nimero y
| |fecha del recibo de pago del tramite de la licencia.

Requisitos

2.- En caso no sea el propietario del predio, presentar documentacion que cuente con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles *)
5.- Plano de Ubicacidn y Localizacion seguin formato vigente

6.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas, sellados y
firmados por cada profesional responsable en su especialidad.

17.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios

18.- Certificado de Factibilidad de Servicios, es el documento emitido por los prestadores de servicios de saneamiento y las entidades
prestadoras de energia eléctrica

9.- Certificado de alineamiento
10.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

Formularios

C D,

' Canales de atencion

| [ Atencion Presencial: PALACIO MUNICIPAL j

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/ 237.40 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ D]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL ] ( j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
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RURAL
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méximo de 15 dias hébiles 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondr4 cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. P . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
57,58, 61y 63 Reglamento de Licencias de Edificacion Habilitacién Urbana Decreto Supremo DS 029-2019-
VIVIENDA

/—*\pég. 117)
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Denominaci6n del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Ampliacion o remodelacion).”
Cédigo: PA4340388B

l Descripcion del procedimiento

( Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurfdica, solicita licencia de edificacién - Modalidad A: para ampliacién o remodelacién.

I Requisitos

1.- FUE, por triplicado y debidamente suscritos por el solicitante y por los profesionales responsables, en el que se indica el nimero y
fecha del recibo de pago del tramite de la licencia

2.- En caso no sea el propietario del predio, presentar documentacién que cuente con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles ™
5.- Plano de Ubicacién y Localizacién segtin formato vigente

6.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas, sellados y
firmados por cada profesional responsable en su especialidad.

7.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios
|8.- Pago por derecho de tréamite.

Notas:

Formularios

U

Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 237.40 ' Caja de la Entidad
) Efectivo: SOLES

} Canales de atencién

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

’ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C p)
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
) (
[SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL )
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente SUBGERENTE DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y ALCALDE - ALCALDIA

RURAL - SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO

URBANO Y RURAL
Plazo méximo de 15 dfas habiles 15 dias hébiles
presentacién
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Plazo méximo de 15 dlas habiles 30 dfas habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgana que dicté el primer acto que es materia de la Impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se Interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Fusﬁg;‘:i on
57,58,61y63 Reglamento de Licencias de Edificacién Habilitacién Urbana Decreto Supremo DS ,029—2019-
VIVIENDA

pag. 119J




GERENTE
' MUNIGIPAL
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enominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A ( Demolicon total de edificacion menos de 5 pisos de altura)”
1+€ddigo: PA4340FB7A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurfdica, solicita licencia de edificacién - Modalidad A: Demolicién total o parcial de edificacién
menos de 5 pisos de altura.

I Requisitos

1.- FUE, por triplicado y debidamente suscritos por el solicitante y por los profesionales responsables, en el que se indica el nimero y
fecha del recibo de pago del tramite de la licencia.

2.- En caso no sea el propietario del predio, presentar documentacién que cuente con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles *)
5.- Plano de Ubicacion y Localizacién segtin formato vigente

6.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

I\X

\\Formularios
\
/] )
/Canales de atencién
( Atencion Presencial: PALACIO MUNICIPAL W
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
N\
Monto - S/ 237.40 Caja de la Entidad
) Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificaci6n del procedimiento
Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
A Sedes y horarios de atencién
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08;00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
C D

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

5
(SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL ) [

N/

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente SUBGERENTE DE OBRAS Y - SUBGERENCIA DE OBRAS Y |ALCALDE - ALCALDIA
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién

Plazo méaximo de 15 dfas habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva pryeba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
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R
{ debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Niamero Fecha
P Publicacién
57,58, 61y63 Reglamento de Licencias de Edificacion y Habilitacién Urbana | Decreto Supremo DS 029-2019-
VIVIENDA
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.
I Descripcion del procedimiento

' En la presente modalidad, estan comprendidas:
+ Para la construccion de cercos de una vivienda unifamiliar de mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el
régimen en que coexistan secciones de propiedad exclusiva y propiedad
comun, debe presentarse como documentacion técnica el plano de ubicacion y los planos de las especialidades que correspondan y sus
respectivas memorias descriptivas.
En la presente modalidad, no estan comprendidas:
+ Las edificaciones que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.
* Las edificaciones que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos o una profundidad de excavacion mayor a 1,50 m, colindantes con
\ edificaciones existentes. En dicho caso, debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la Modalidad B

Requisitos

1.- 1.- Formulario Unico de edificaciones- FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefalando el nimero

de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion. Se presentan en un (02) juegos original

™

2.- 2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a

/fedificar.

3.- 3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefalando que cuenta con
representacion vigente,

consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- 4.- Documentacion técnica compuesta por plano de ubicacién, planos de arquitectura, debidamente sellados y firmados por los
profesionales de

cada especialidad. Esta documentacion debe ser presentada, también, en un archivo digital. Se presentan en un (01) juegos original
5.- 5.- Comprobante de pago de la tasa municipal

Notas:

1.- 1.- La construccion de cercos de mas de 20 m de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen en que coexistan
secciones de

propiedad exclusiva y propiedad comun.

2.- 2.- En la presente modalidad, no estan comprendidas:
- Las edificaciones que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

- Las edificaciones que requieran la ejecucion de sétanos o semisotanos o una profundidad de excavacion mayor a 1,50 m, colindantes
con

edificaciones existentes. En dicho caso, debe tramitarse Ia licencia de edificacion bajo la Modalidad B

I Formularios

I

D)
Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL

Canales de atencion

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - 8/ 237.40 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

K
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- '
E‘i‘l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimi

ento

# N \
¥ MUNICIPAL LSUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL ) (
p / J
Irpnts
\—-’/

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacién

APLICA - SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO

APLICA - ALCALDIA
URBANO Y RURAL

% \ Autoridad competente

15 dfas habiles 15 dias habiles

2lazo maximo de
ipresentacién

/| Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

(,"c-\ El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o ¢
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

uando se trate de cuestiones de puro derecho,

numeral 4.1y el Art.
92°,

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
P Publicacién
Articulo 73° y 79° Ley Orgénica de Municipalidades Ley Ley 27972

TUO. de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de

Art. 10,2numeral 1, literal Decreto Supremo
rt. 25°.

Decreto Supremo 006-

que modifica la Ley

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
29090,

d, A Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. 2017-VIVIENDA
Art. 25° Modifica la Ley|Ley de Regulacién de Decreto Legislativo Decreto Legislativo
N° 29090, Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones 1287

Art. 10°, 11° y 26° Ley|Ley de Regulacién de Ley Ley 30494

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias

Decreto Supremo
de Edificacién

Art, 57°, Art. 54.1°, Art.
59.6°, 59°

Decreto Supremo 011-
2017-VIVIENDA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

nominacién del Procedimiento Administrativo

\
ICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD (Edificaciones para
ines de vivienda unifamiliar, quinta, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (5) pisos y que no

I Descripcién del procedimiento

Son licencias para edificaciones de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un
k. maximo de 3,000 m? de area techada.

I Requisitos

1.- FUE, por triplicado y debidamente suscritos por el solicitante y por los profesionales responsables, en el que se indica el ndmero y
fecha del recibo de pago del tramite de la licencia.

- En caso no sea el propietario del predio, presentar documentacion que cuente con derecho a edificar.

43.- En caso el administrado sea una persona juridica declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles.
5.- Plano de Ubicacion y Localizacién segtin formato vigente

/< 6.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas, sellados y
f firmados por cada profesional responsable ‘en su especialidad.
i,:' : = Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios

8.- Certificado de Factibilidad de Servicios, es el documento emitido por los prestadores de servicios de saneamiento y las entidades
prestadoras de energia eléctrica

7

9.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se
D aya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros
Rcomo complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 27790.

L1
I Formularios

K D,

I Canales de atencién

Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

Monto - S/ 526.40 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

N

¢ £ oyea

l Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

e
A
7

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

(G D)
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL C j

I Instancias de resolucion de recursos

L pag. 124J
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

SUBGERENTE DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y
RURAL - SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO
URBANO Y RURAL

ALCALDE - ALCALDIA

Plazo maximo de
presentacion

15 dlas habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dfas habiles

30 dfas habiles

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dict6 el primer acto
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente in
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve

que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
terpretacién de las pruebas producidas o cuando se trat
lo actuado al superior jerarquico.

e de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. " - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
57,58,61y63 Reglamento de Licencias de Edificacién Habilitacién y Urbana. |Decreto Supremo DSI(\J/.?S-2D019-
VIVIENDA

PRNY
T

,""‘h\) N’C/p
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para solicitar la ampliacién de plazo de vigencia de una licencia por 1 afio adicional. La prérroga deber4 solicitarse dentro de los 30 dfas
calendarios anteriores al vencimiento de la licencia materia de prérroga.

I Requisitos

|1.- qumt/Jlario Unico, debidamente suscrito por el administrado por triplicado. por triplicado, indicando el nimero de resolucién de la
icencia y/o

del expediente.

Notas:

I Formularios

C

3
I Canales de atencién
: l( Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL )
=1 Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
/I ) h h
/ Gratuito ) ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
3 dfas habiles Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

) I Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00,
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

/ )

I Unidad de organizaci6n responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

[SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL

L
FERR
-

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente SUBGERENTE DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y ALCALDE - ALCALDIA

RURAL - SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO

URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dlas habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo méaximo de 15 dfas habiles 30 dfas habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente Interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articul Denominacién Tipo Niamero Focha
cute nom P Publicacién
Art. 3.2 inc b) Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
Edificacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

b
Denominacién del Procedimiento Administrativo

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES PARA LA MODALIDAD A."
[—E6digo: PA434013C7

I Descripcion del procedimiento

[ Es En Frocedlmiento administrativo que asegura el cumplimiento estricto de los planos aprobados en la calificacién para el otorgamiento de la Licencia
e Edificacion.

)

J

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccion
que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria a procedimiento que se requiere
iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacion,
documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacién por triplicado.
i

i|4.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar
una declaracién jurada en la que indique dicha fecha.

5.- Pago por derecho de tramite

Notas:
I Formularios
N D,
I Canales de atencién
[ Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL )
l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
/’ " N
[ Monto - §/ 517.40 ' [ cajade laEntidad
) (__ Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la }
peticién se considera aprobada. )

Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C N

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

LSUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL J ( J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apeslacion

Autoridad competente SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y ALCALDE - ALCALDIA

RURAL - SUBGERENCIA DE OBRAS Y

DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias hdabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo ¢érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deber4 sustentarse en nueva prueba.,
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro deracho,
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i\ & D D/ Texto Unico de Procedimientos Administratives
5\\‘”&- -t // "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"
7 ‘,‘\\N‘”U Gy debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se Impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.
N ,“3
7 Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Pu:ﬁ:g:ién
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

Edificacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

b
[ | "CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES PARA LA MODALIDAD B."

-Gédigo: PA434040C7

I Descripcién del procedimiento

( Procedimiento administrativo mediante el cual se solicita la declaratoria de edificacién sin variaciones una vez concluida la construccion.

Requisitos

/1.~ FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccién
que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere

iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicid el procedimiento administrativo de edificacion,

documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacién por triplicado.

4.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar
una declaracién jurada en la que indique dicha fecha

5.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

Formularios
D
Canales de atencién
~ ( Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL )

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
N . - 3
Monto - §/517.40 | Caja de la Entidad
I Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
10 dfas hébiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la }
peticidn se considera aprobada. )
h Sedes y horarios de atenci6n
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
& D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

LS
TN
Nl

ESUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL

I Instancias de resoluci6n de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente SUBGERTE DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL |ALCALDE - ALCALDIA
- SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y
RURAL

Plazo méximo de 15 dlas habiles 15 dias habiles
presentacién

Plazo méaximo de 15 dfas hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prpeba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Base legal

Articulo

Denominacién

Tipo

Niamero

Fecha
Publicacién

Reglamento de Licencias de Edificacién Habilitacidn Urbana y
Licencias de Edificacion

Decreto Supremo

DS 029-2019-
VIVIENDA




] MUNICIPAL

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

|
Denominacién del Procedimiento Administrativo

%
; .i_,{ Z\"REGULARIZACION DE LICENCIAS DE EDIFICACIONES."
i . :
Xy

6digo: PA4340B7DB

’ <° I Descripcién del procedimiento
g v R
iy
: "“‘“f,‘v\ La Licencia de Habilitacion Urbana y/o de Edificacién, su prérroga y revalidacion, son inscribibles en la partida registral del predio.
- o * Tiempo que se alarga el proceso de Licencia de Edificacion.
0% Requisitos
0T,

A7|1.- Formulario Unico de Edificacion - FUE, por triplicado y debidamente suscritos.

2.- Cuando no sea el propietario del predio, documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con
representacion vigente,

ﬁ consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:

- Plano de Ubicacion y Localizacién, segun formato.
- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones).
- Memoria descriptiva.

\5.- Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra.

“|{§-- Carta de seguridad de Obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.

[ Declaracion jurada del profesional constatador, sefalando estar habil para el ejercicio de la profesion.

/é.- Para regularizacion de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o
de
edificacion, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de
Conformidad o ) )

Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccién existente que no es materia de regularizacion.

9.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios, se acredita
que sobre ]
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto, presentar la autorizacién del titular de la carga o gravamen.

10.- Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia. El valor de la multa es equivalente al 10% del valor de la obra
a
regularizar tomando como base el costo a Ia fecha de construccién actualizado por el indice de precios al consumidor.

11.- Comprobante de pago de la tasa municipal .
Notas:

1.- 1.- En caso la edificacion a regularizar cumpla con la normativa, pero presente observaciones subsanables que se refieran a la
representacion

grafica de los planos; éstas deberan ser comunicadas al administrado, pudiendo subsanarlas en un plazo méximo de cinco (05) dias
habiles,

prorrogables por diez (10) dias adicionales.

2.- 2.- Si en la verificacién se observan transgresiones a la normativa vigente al inicio de la obra o estructuras que no cumplan con los
requisitos

minimos de estabilidad y seguridad, el funcionario municipal comunica al administrado la improcedencia de lo solicitado y, de ser el caso,
disponiendo las acciones pertinentes

I Formularios
C D)

I Canales de atencién

C Atencion Presencial: PALACIO MUNICIPAL )
l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 357.40 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Sedes y horarios de atencién

.,(’

o\
iTIA))

\
ALACIO MUNICIPAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

¢ Gl
¥ MUNICIPAL '/F'ALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
/‘, '(Q Y
\m‘/ I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C

| I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud
1

I Consulta sobre el procedimiento

[SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL ) [

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente APLICA - SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO APLICA - ALCALDIA
URBANO Y RURAL
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo méaximo de 15 dfas habiles 30 dfas habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dictd el primer acto

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente inter|

\| deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superlor jerarquico.
i

que es materia de la Impugnacién y deber4 sustentarse en nueva prueba.
pretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Niamero Fecha
P Publicacién

Art.77°, Art. 78°, Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias Decreto Supremo Decreto Supremo 011-

numeral 79.1, 79.2, de Edificacion 2017-VIVIENDA

79.3, 79.4, 79.5,

79.6,79.7, 79.8, del Art.

79°

Art. 30° Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Decreto Supremo Decreto Supremo 006-
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 2017-VIVIENDA
Edificaciones

Art. 10, 25, 31 Decreto Legislativo Que Modifica La Ley N° 29090, Ley de Decreto Legislativo Decreto Legislativo
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y De Edificaciones 1287

Art. 34°, 217°, 218° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del Decreto Supremo Decreto Supremo 006-
Procedimiento Administrativo General. 2017-JUS

»




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

GE éENTE ¥
UNICIPAL

. Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A Y B"
;0digo: PA43408C45

Lo Q I Descripcién del procedimiento
‘4 /4
Imu “\/,

Procedimiento mediante el cual una persona natural o
como paso previo a la inscripcidn registral respectiva.

jurfdica, que al concluir las obras de habilitacién urbana se tramita la recepcion de las obras,

N Requisitos
lu 11

iniciar.

J|areas de

mismos; o, el

Notas:

#/11.- FUHU Recepcidn de Obras, en tres (03)
corresponda, por el profesional responsable

2.- En el caso que el titular del derecho a ha
urbana, la documentacion que acredite que

aportes reglamentarios a las entidades rece

cargo de presentacion de la copia de la Licencia de Ha
numeral 16.2 del articulo 16 del Reglamento.

5.- Pago por derecho de tramite.

juegos originales, debidamente suscritos por el administrado, y en la seccion que
. en el que se debe consignar la informacidn necesaria al procedimiento que se requiere

bilitar sea persona distinta a la que inicié el procedimiento administrativo de habilitacién
cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

h 3.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.
4.~ Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirma la transferencia de las
ptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de los

bilitacién Urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado al que se refiere el

I Formularios

(

I Canales de atencién

( Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL

I Pago por derecho de tramitaci6n

I Modalidad de pagos

( Monto - S/ 526.40

\

Nz,

(_\

Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

( 10 dfas hébiles

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: S
peticién se considera aprobada.

i vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la }

I Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C

(N

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

SUBGERENTE DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y
RURAL - SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO

URBANO Y RURAL

ALCALDE - ALCALDIA

Plazo maximo de
presentacion

15 dias hébiles

15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

)
Plazo maximo de 15 dfas habiles 30 dfas habiles
respuesta
El recurso de reconsideracién se interpondr4 ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Niamero Fecha
P Publicacion
Art. 36.1 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
Edificacién
pag. 134)




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

nominacién del Procedimiento Administrativo
RTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS."
Caodigo: PA4340E03F

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento a través del cual una persona natural o juridica puede solicitar el Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, el mismo que es
>\l un documento emitido por las municipalidades en donde se especifican los parametros determinados para la edificacion de un predio.

H Requisitos

1.- Solicitud

2.- Plano de ubicacion escala 1/500 y localizacion a escala 1/5000 o 1/10000 o escala conveniente, con coordenada UTM (1 juego). 3
3.~ Titulo de propiedad

4.- Pago de derecho de tramite.

otas:

Formularios

D
| ' Canales de atencién
C Atencion Presencial: PALACIO MUNICIPAL ]
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/61.10 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
-

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
- la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
- >

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

@BGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL J C ]

\I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracién Apelacion

/ Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
P Publicacién
79 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Reglamento de Licencias de Edificacién Habilitacién Urbana y
Licencias

Decreto Supremo

DS 029-2019-
VIVIENDA

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444

Decreto Supremo

DS 004-2019-Jus
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad)”
'Cédigo: PA43407C6B

l Descripcién del procedimiento

: 1 Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita licencia de edificacion - Modalidad B. Aprobacion de Proyecto con Evaluacion ]
de la Municipalidad.

/
/ /l Requisitos

1.- FUE, por triplicado y debidamente suscritos por el solicitante y por los profesionales responsables, en el que se indica el nimero y
%, |fecha del recibo de pago del tramite de la licencia.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que esta compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion del Iote.

- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
|edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050,

“Suelos y Cimentaciones” del RNE. La documentacién técnica sefialada anteriormente, a excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos,
debe ser presentada también en archivo digital.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios

5.- Certificado de Factibilidad de Servicios, es el documento emitido por los prestadores de servicios de saneamiento y las entidades
prestadoras de energia eléctrica

E.- Pago por derecho de tramite

otas:

l Formularios

K D
I Canales de atencién
) -
_ Atencion Presencial: PALACIO MUNICIPAL
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 357.40 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencion l Calificacién del procedimiento
15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
K D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
@BGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL ] ( j

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Autoridad competente

APLICA - SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO
URBANO Y RURAL

APLICA - ALCALDIA

Plazo méximo de
presentacion

15 dfas habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dlas hébiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deber4 sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
P Publicacién
1.4.1 del Art.79 Ley Organica de Municipalidades Ley Ley 27972

%,1 10 numeral 1, Art. 25y

Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

Decreto Supremo Decreto Supremo DS

029-2019- VIVIENDA

54.1, 54, 57, 59 Reglamento de Licencias de Edificacién Habilitacion Urbanay | Decreto Supremo Decreto Supremo DS
Licencias 029-2019- VIVIENDA
10y 11 Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto Supremo Decreto Supremo DS

002-2017- VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

v Codigo: PA43406DD5

2
; I Descripcién del procedimiento

g \{ Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica que, ha ejecutado obras de habilitacién urbana sin licencia puede regularizar coma paso

ienominacién del Procedimiento Administrativo

b
L
=

= hEGUL_ARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS."

previo a fa inscripcion registral respectiva.

.

)

' Requisitos
I

/ A . . . . - ¢ 4 % i
1.- Formulario Unico de Regularizacién, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se consigne la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar,

adjuntando copia del recibo de pago efectuado en el colegio profesional por derecho de revisién.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién con la que acredite que cuenta con derecho a realizar
una habilitacién urbana.

3.- Documentacion Técnica, firmada por el profesional constatador; compuesta por:

- Plano de ubicacién con la localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano de lotizacién, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio de la lotizacion, de las vias, aceras y bermas y; las éreas
correspo?gientes a los aportes. La Lotizacién debe estar en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano -PDU aprobado por la
Municipalidad.

- Plano perimétrico y topogréfico del terreno, incluyendo la referencia topografica a la via urbanizada mas cercana existente o con
aprobacién de proyectos

- Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

\|-Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, las areas de los lotes, la numeracién y los aportes reglamentarios.

4.- Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la
obra a regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacién a la fecha de su ejecucién y de la fecha de
solicitud de la regularizacion.

5.- Pago de derecho de tramite.

Notas:

\l Formularios

Canales de atencion
Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL /\
Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
Monto - S/ 357.40 [ caja de la Entidad |
L Efectivo: SOLES )
Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
15 dfas habiles ] Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plaza de atencién, no obtiene respuesta, la )
peticién se considera aprobada.
Sedes y horarios de atencién
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
| Unidad de organizacién donde se presenta la documentaclén
C D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
S S

(SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL J ( J

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
’Autoridad competente SUBGERENTE DE OBRAS Y DESARROLLC URBANQ Y ALCALDE - ALCALDIA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

RURAL - SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO

URBANO Y RURAL
Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo méximo de 15 dfas hébiles 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro deracho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior Jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Ndamero Pusﬁg::ién

38 Eegg_lamegto de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
dificacion

A GERENTE
S \MUNICIPAL
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JERENTE
1UNIGIPAL

$ ’a" - Pago por derecho de tramite.

/(
V'{_ Atencion Presencial: PALACIO MUNICIPAL

o =Y
=

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

RE

LIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION"
4 Cédigo: PA4340695C

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, vencido el plazo de vigencia de la Licencia de edificacién, el administrado puede revalidarla por Unica vez por el mismo

plazo por el cual fue otorgada, siempre que la licencia se haya emitido en el marco de la Ley y cuando exista avance fisico en la ejecucion de la obra
IA__Sin considerar las obras preliminares.

I Requisitos

| 1.- Solicitud.

- Formulario Unico de Edificacion - FUE, que le fue entregado con la licencia.

Jllotas :

Canales de atencién

P/

l Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Monto - S/ 61.10
N—

Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

)L

Sedes y horarios de atencion

[ 7 dias habiles

B
J
J

ALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

3
@GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Consulta sobre el procedimiento

I(

l Instancias de resolucién de recursos

' Reconsideracion

SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y
RURAL - SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO
URBANO Y RURAL

15 dias habiles

Apelacion

'ﬁutoridad competente ALCALDE - ALCALDIA

Plazo maximo de

15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se suslente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié €l acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

| Base legal

Articulo Fecha

Publicacién

Denominacion Tipo Numero
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

1.4.1 del Art.79 Ley Organica de Municipalidades Ley Ley 27972
53 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo Decreto Supremo DS
004-2019-JUS
4 Reglamento de Licencias de Edificacién Habilitacion Urbanay | Decreto Supremo Decreto Supremo DS
Licencias 029-2019- VIVIENDA
10, 11,12 Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto Supremo Decreto Supremo DS

002-2017- VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

\ Denominacién del Procedimiento Administrativo
NACION DE NUMERACION A PREDIO URBANO."
6digo: PA4340D7A1

|
7 I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurldica, solicita la expedicién y colocacién de su placa domiciliaria, consignando Ia
nomenclatura y designacion del nimero que le corresponda.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Tramite - FUT.
2.- Mostrar el certificado de numeracion.
3.- Pago por derecho de tréamite.

Notas:

Formularios

Canales de atencidn

Atencion Presencial: PALACIO MUNICIPAL j

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Efectivo: SOLES

Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

{ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

|
C
|
(
N
( Monto - S/ 61.10 1 [ Caja de la Entidad W
|
|

Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

)
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
(SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL ) L )
I Instanclas de resoluclén de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente No aplica No apliva
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la Impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

l Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Ndamero Publicacién

1 Reglamento de Nomenclatura Vial y Areas de Recreacién|Decreto Supremo 04-95-MTC
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Publica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacion con el Registro de Predios

Articulo Denominacion Tipo Namero Pugﬁgggi Gh
1 E@g]l_amento de Nomenclatura Vial y Areas de Recreacion|Decreto Supremo 04-95-MTC
Gblica
Ley Ley 28294
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita un certificado de ubicacién de un inmueble en el catastro urbano, cuya
certificacion puede ser afirmativa o negativa debido a que la ubicacién o zonificacién del predio aln no se encuentra catastrado.

1.- Formulario Unico de Tramite - FUT.

2.- Plano de ubicacion y localizacion en escalas 1/500 y 1/5000 respectivamente, con coordenadas UTM WGS-84, en formato digital
DWEF y/o fisico.

| 3.- Titulo de propiedad.
jl4.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

I Formularios

D
Canales de atencion
( Atencion Presencial: PALACIO MUNICIPAL J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 61.10 Caja de la Entidad
’ Efectivo: SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
C P
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
(SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL ) ( J

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

}Autoridad competente SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y ALCALDE - ALCALDIA
RURAL - SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO
URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi¢ el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

[ I I I I




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

/CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO Y ZONIFICACION"
® /Cod ‘go: PA43402919

v
I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita certificado de compatibilidad de uso, y |a recibe en la forma o medio solicitado,
siempre que asuma el costo de su reproduccioén fisica

3

Requisitos

1.- Solicitud de formato impreso MPI (F.U.T.)
2.- Plano de Localizacion y Ubicacion indicando coordenadas Psad56.
'\ 3.- Declaracion jurada de habilidad del profesional
-14.- Memoria Descriptiva.
5.- Titulo de propiedad.
6.- Pago de derecho de tramite.

Notas:

|._Formularios

I Canales de atencién

( Atencion Presencial: PALACIO MUNICIPAL j

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/61.10 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

N
\l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

7 Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
L la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

h
v

Unidad de organizaci6n responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

3
-

i
SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL [ j

'/,i/ Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es maleria de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad Gue expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Articulo Denominacién Tipo Namero P

73 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972

Ley general de la pequefia y microempresa Ley 27268
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

| Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES."
Codigo: PA4340091E

o re——

I Descripcion del procedimiento

\

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurldica, solicita autorizacién para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones, y la
recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccidn flsica

u Requisitos

‘{-:l.- Fut debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la entidad, solicitando el
{otorgamiento de la autorizacion.

[ |2.- Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacién, cuando la solicitud sea suscrita por el representante
legal del solicitante (*).

3.- Copia simple de la resolucién ministerial mediante la cual se otorga concesién al solicitante para prestar el servicio publico de
telecomunicaciones. en caso el solicitante sea una empresa de valor afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacién a que se
refiere el articulo 33 de la ley de telecomunicaciones y en caso sea proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de
inscripcion en el registro de proveedores de infraestructura pasiva.

4.- Plan de obras suscrito por el representante legal del operador o del proveedor de infraestructura pasiva, y por los profesionales
colegiados y habilitados que autorizan la informacién y/o documentacién que se detalla a continuacion:

a; Cronograma detallado de ejecucion del proyecto.

b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las
instalaciones, adjuntando los planos de ubicacién de la infraestructura en telecomunicaciones, a escala 1/5000.

c) Declaracién jurada de ingeniero civil colegiado y responsable de la ejecucién de la obra, segtin formato previsto en el anexo 4 del
reglamento de la ley n® 29022, que indique expresamente que |a edificacion, elementos de soporte o superficie sobre la que se instalara
la infraestructura de telecomunicaciones, retine las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones
de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros. asimismo, se anexara un informe con los calculos que sustentan la declaracién jurada
efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacién posterior de lo declarado.

d) En caso la obra implique la interrupcién del transito, se debe adjuntar el plano de ubicacién conteniendo la propuesta de desvios y
sefializacién, e indicar el tiempo de interferencia de cada via, asf como las acciones de mitigacién adecuadas por los inconvenientes
generados en la ejecucidn de la instalacién estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto genere.

e) Copia simple del certificado de habilidad vigente, que acredite la habilitacion del ingeniero responsable de la ejecucion de la obra; y, de
ser el casc()j, d(gl*i)ngeniero civil que suscribe los planos descritos en el literal b), expedidos por el colegio de ingenieros del Pert, cuando
corresponda (**).

f) Formato de mimetizacién de acuerdo a lo previsto en la seccién i del anexo 2 del reglamento de la ley N° 29022,

g) Carta de compromiso del operador o del proveedor de infraestructura pasiva, por la cual se compromete a adoptar medidas necesarias
para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalacion de la infraestructura de
telecomunicaciones, asi como los limites maximos permisibles.

5.- Instrumento de gestién ambiental aprobado por el ministerio
6.- Pago del derecho de tramite

7.- Requisitos adicionales especiales: en el caso que parte o toda la infraestructura de telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas
o bienes protegidos por leyes especiales, el solicitante debe adjuntar al fuiit, la autorizacién emitida por la autoridad competente.

8.- Para instalacion de cableado aéreo, presentar opinion previa y vinculante del ministerio de transporte y comunicaciones y osiptel de
acuerdo al articulo 19 de la ley n® 30477 y del ministerio de cultura, segln sea el caso

9.- Pago del derecho de tramite
Notas:

1.- El solicitante presentard ante la entidad el fuiit, acompafando a dicho documento los requisitos establecidos. la falta de alguno de
estos requisitos, conforme lo exige la norma, impide la aprobacién automatica de su solicitud de conformidad al numeral 7.2 del art. 7 del
decreto supremo n° 003-2015-mtc.

2.- De manera previa a la instalacién de la infraestructura de telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la entidad la fecha de
inicio de la ejecucién de los trabajos de instalacién, con una anticipacién no menor a dos (2) dias habiles, de conformidad al numeral 3
de articulo 18 del decreto supremo n® 003-2015-mtc.

3.- El plazo de ejecucion para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones, distinta a las estaciones de radiocomunicaciones,
es de hasta ciento ochenta (180) dias calendario.

4.- Excepcionalmente, el solicitante puede por Unica vez requerir una ampliacién del plazo de autorizacién, cuando no se pueda cumplir
con el cronograma del plan de obras, por causas no atribuibles a él; debiendo en tal caso presentar un plan de obras actualizado y
acreditar las razones que motivan la necesidad de obtener la prérroga solicitada. la ampliacién requerida se solicita con al menos diez
(10) dias antes del vencimiento del plazo originalmente conferido, no pudiendo exceder de ciento ochenta (180) dias calendario, solicitud
que también se sujeta al procedimiento de aprobacién automatica previsto en el capitulo ii del reglamento de la ley n® 29022.

5.- (*) La vigencia de poder y designacién de representantes legales podrén ser sustituidos; a opcién del administrado o usuario, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el decreto supremo n° 004-2019-jus, texto Unico ordenado de la ley n°® 27444 - ley del
procedimiento administrativo general, de acuerdo al numeral 3.3 del articulo 3° del decreto legislativo n° 1246.

6.- (**) No son exigibles los certificados o constancias de habilitacién profesional o similares expedidos por los colegios profesionales,
cuando dicha calidad pueda ser verificada a través del respectivo portal institucional, de conformidad con el literal f) del numeral 5.1 del
articulo 5°.del decreto legislativo n° 1246.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Formularios

— D
~ Canales de atencion
( Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL J
I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos
[ b
| Monto - S/ 1520.80 w Caja de la Entidad )
/ ) Efectivo: SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dfas hébiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. )
I Sedes y horarios de atencion
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
¢ /

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

(SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL J [

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
/Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se Interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha,
P Publicacion
Numeral 3.2 del Art. 79 |Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972
Literal i) del Art. 3,/Reglamento de la Ley N° 29022 - Ley para el Fortalecimiento de | Decreto Supremo DS 003-2015-MTC

numeral 7.1 del Art. 7,|la Expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones
ér‘t. 12, 18, 14, 15, 17 y
4

53 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo DS 004-2019-JUS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

-]\ |3.- Copia simple de la constancia de inscripcion en el registro de proveedores de infraestructura pasiva.

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"REGULARIZACION DE AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES."
6digo: PA43405EDO

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurldica, solicita regularizacién de la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones, y la
recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion fisica.

Requisitos

1.- FUT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la entidad, solicitando el
otorgamiento de la autorizacion.

2.- Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacién, cuando la solicitud sea suscrita por el representante
legal del solicitante (*).

4.- 4.- Plan de obras, el cual debe contener la documentacion e informacion siguiente:

a) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las
instalaciones, adjuntando los planos de ubicacién de la infraestructura en telecomunicaciones, a escala 1/5000.

b) Declaracién jurada de ingeniero civil colegiado y responsable de la ejecucién de la obra, segun formato previsto en el anexo 4 del
reglamento de la ley N° 29022, que indique expresamente que la edificacion, elementos de soporte o superficie sobre la que se instalara
la infraestructura de telecomunicaciones, retine las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones
de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros. asimismo, se anexara un informe con los célculos que sustentan la declaracién jurada
efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacién posterior de lo declarado.

c) Copia simple del certificado de habilidad vigente, que acredite la habilitacién del ingeniero responsable de la ejecucion de la obra; y, de
ser el casc()j, dgLi)ngeniero civil que suscribe los planos descritos en el literal b), expedidos por el colegio de ingenieros del Pert, cuando
corresponda (**).

5.- Pago del derecho de tramite.

6.- Requisitos adicionales especiales en el caso que parte o toda la infraestructura de telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas
o bienes protegidos por leyes especiales, el solicitante debe adjuntar al FUIIT, la autorizacién emitida por la autoridad competente.

Notas:

1.- En los casos de regularizacién se debera cancelar el pago de la multa o sancién de acuerdo a lo establecido en el RAS y CUIS,
segun corresponda.

Formularios

.

Canales de atencion

Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL J

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: SOLES

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la J
peticién se considera aprobada.

I
C
I
(
I
E Monto - S/ 1520.80 J ( Caja de la Entidad )
I
I

I Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

4 )

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL ) I\

I Instancias de resolucién de recursos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente APLICA - SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO APLICA - ALCALDIA
URBANO Y RURAL
|Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dfas hdbiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracién se Interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.
| Base legal
Arti inaci i 4 Fecha
culo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
“\Numeral 3.2 del Art. 79 |LEY Orgénica de Municipalidades Ley 27972
|Primera disposicion final | Reglamento de la Ley N° 29022 - Ley para el Fortalecimiento de | Decreto Supremo Decreto Supremo DS
| y:;complementaria la Expansién de Infraestructura en Telecomunicaciones 003-2015-MTC
pag. 152




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
L "'AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION.”
" |Codigo: PA4340CA2F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurfdica, solicita autorizacién para la instalacién de estaciones de radiocomunicacién, y la recibe
en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion fisica.

\}I Requisitos
*

1.- FUT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la entidad, solicitando el
otorgamiento de la autorizacion.

2.- Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante
legal del solicitante (*)

| |3.- Copia simple de la resolucién ministerial mediante la cual se otorga concesién al solicitante para prestar el servicio publico de

telecomunicaciones. en caso, el solicitante sea una empresa de valor afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacién a que se
refiere el articulo 33 de la ley de telecomunicaciones y en caso sea proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de
inscripcion en el registro de proveedores de infraestructura pasiva.

4.- 4.- Plan de obras suscrito por el representante legal del operador o del proveedor de infraestructura pasiva, y por los profesionales
colegiados y habilitados que autorizan la informacién y/o documentacién que se detalla a continuacién:

ag cronograma detallado de ejecucién del proyecto.

b) memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las
instalaciones, adjuntando los planos de ubicacién de la infraestructura en telecomunicaciones, a escala 1/5000. asimismo, se deben
anexar planos de estructuras, y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico
|colegiado, seguin corresponda.

c) declaracion jurada de ingeniero civil colegiado y responsable de la ejecucion de la obra, segun formato previsto en el anexo 4 del
reglamento de la ley n°® 29022, que indique expresamente que la edificacion, elementos se soporte o superficie sobre la que se instalara
la infraestructura de telecomunicaciones, reine las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones
de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros. debiendo considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre las
edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. asimismo, se anexara un informe con los calculos que sustentan la
declaracion jurada efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacion posterior de lo declarado.

d) en caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe adjuntar el plano de ubicacién conteniendo la propuesta de desvios y
sefalizacién, e indicar el tiempo de interferencia de cada via, asi como las acciones de mitigacién adecuadas por los inconvenientes
generados en la ejecucion de la instalacion estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto genere.

e) copia simple del certificado de habilidad vigente, que acredite la habilitacién del ingeniero responsable de la ejecucion de la obra, y de
ser el cas%, d(e*I ;ngeniero civil que suscribe los planos descritos en el literal b), expedidos por el colegio de ingenieros del pert, cuando
corresponda (**).

f) formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la seccién i del anexo 2 del reglamento de la ley N° 29022.

g) carta de compromiso del operador o del proveedor de infraestructura pasiva, por la cual se compromete a adoptar medidas necesarias
para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalacién de la infraestructura de
telecomunicaciones, asi como los limites méximos permisibles.

5.- Instrumento de gestién ambiental aprobado por el ministerio

elecomunicaciones, con una antigliedad no mayor a dos meses de su fecha de emision. De no estar inscrito el predio, el titulo que

\l6.- Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del predio en el que se instalara la Infraestructura de
credite su uso legitimo.

7.- Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia del acuerdo que le permita utilizar el bien, con firmas de las
partes legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde no existe notario.

8.- En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun, el Solicitante debe
presentar copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la Junta de Propietarios, celebrado con las formalidades
establecidas en el estatuto y el reglamento interno. Cuando los aires pertenezcan a un tnico condémino, el acuerdo de uso del predio
debe ser suscrito por éste y también por el representante de la Junta de Propietarios.

9.- Requisitos adicionales especiales: en el caso que parte o toda la infraestructura de telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas
0 bienes protegidos por leyes especiales, el solicitante debe adjuntar al FUIIT, la autorizacién emitida por la autoridad competente.

10.- Pago del derecho de tramite

Notas:

I Formularios

C D
I ' Canales de atencién
( Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

2\ N
 Monto - §/523.30 | Caja de la Entidad
J Efectivo: SOLES
.l/
J “Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

15 dfas habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

1< )
4 I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
(SUBGERENClA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL ) {\ J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelaci6n se interpondra cuando la Impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derscho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior Jerarquico.

I Base legal
" . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
Numeral 3.2 del Art. 79 |Ley Orgdnica de Municipalidades Ley Ley 27972
3, numeral 5.1 del Art. 5|Ley para el Fortalecimiento de la Expansién de Infraestructura|Ley 29022
y 11 en Telecomunicaciones
Literal i) del Art. 3,|Reglamento de la Ley N° 29022 - Ley para el Fortalecimiento de | Decreto Supremo Decreto Supremo DS
nummeral 7.1 del Art. 7,|la Expansién de Infraestructura en Telecomunicaciones 003-2015-MTC
t. 12, numeral 13.1 del
Aart. 13, 14, 15, 17 y 24
2,59 14,1518y 19 Ley que regula la ejecucién de obras de servicios publicos |Ley Ley 30477
autorizadas por las municipalidades en las 4reas de dominio
publico
]
L\
X
-
\.'

L pag. 154
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCUTURA DE RADIO COMUNICACION.”
Cédigo: PA4340F44E

‘y ‘QQ A I Descripcion del procedimiento

‘\\“‘i\v Ly Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita regularizacién de la instalacion de infraestructura de radiocomunicacion, y la )
! A recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccién fisica. |

J

SRS

710 El‘)j Requisitos

e

~_~ [41.- FUT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la entidad, solicitando el
otorgamiento de la autorizacion.

2.- Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante
legal del solicitante

13.- Copia simple de la resolucién ministerial mediante la cual se otorga concesién al solicitante para prestar el servicio pblico de
telecomunicaciones. en caso, el solicitante sea una empresa de valor afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacién a que se
Jirefiere el articulo 33 de la ley de telecomunicaciones y en caso sea proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de
/|inscripcion en el registro de proveedores de infraestructura pasiva.

4.- Plan de obras suscrito por el representante legal del operador o del proveedor de infraestructura pasiva, y por los profesionales
colegiados y habilitados que autorizan la informacion y/o documentacién que se detalla a continuacion: a) cronograma detallado de
ejecucion del proyecto. b) memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y
\|tecnicas de las instalaciones, adjuntando los planos de ubicacién de la infraestructura en telecomunicaciones, a escala 1/5000.
|asimismo, se deben anexar planos de estructuras, y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero
\/:ivil o eléctrico colegiado, seglin corresponda. c¢) declaracion jurada de ingeniero civil colegiado y responsable de la ejecucién de la obra,
egun formato previsto en el anexo 4 del reglamento de la ley N° 29022, que indique expresamente que la edificacién, elementos se
Jisoporte o superficie sobre la que se instalara la infraestructura de telecomunicaciones, reune las condiciones que aseguren su
estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros. debiendo considerar ademas
el impacto que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. asimismo, se anexara un
informe con los célculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacion posterior de lo declarado. d)
en caso la obra implique la interrupcion del trénsito, se debe adjuntar el plano de ubicacién conteniendo la propuesta de desvios y
sefializacion, e indicar el tiempo de interferencia de cada vfa, asl como las acciones de mitigacién adecuadas por los inconvenientes
generados en la ejecucién de la instalacion estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto genere. e) copia simple del
certificado de habilidad vigente, que acredite la habilitacién del ingeniero responsable de la ejecucion de la obra, y de ser el caso, del
ingeniero civil que suscribe los planos descritos en el literal b), expedidos por el colegio de ingenieros del Pert, cuando corresponda. f)
formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la seccién i del anexo 2 del reglamento de la ley N° 29022. g) carta de compromiso
del operador o del proveedor de infraestructura pasiva, por la cual se compromete a adoptar medidas necesarias para revertir ylo mitigar
el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalacion de la infraestructura de telecomunicaciones, asi como los limites
méximos permisibles

5.- Instrumento de gestién ambiental aprobado por el ministerio.

6.- Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del predio en el que se instalara la Infraestructura de
Telecomunicaciones, con una antigliedad no mayor a dos meses de su fecha de emision. De no estar inscrito el predio, el titulo que
acredite su uso legitimo.

7.- Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia del acuerdo que le permita utilizar el bien, con firmas de las
partes legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde no existe notario.

8.- En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun, el Solicitante debe
presentar copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la Junta de Propietarios, celebrado con las formalidades
establecidas en el estatuto y el reglamento interno. Cuando los aires pertenezcan a un tnico condémino, el acuerdo de uso del predio
debe ser suscrito por éste y también por el representante de la Junta de Propietarios.

9.- Requisitos adicionales especiales: en el caso que parte o toda la infraestructura de telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas
o bienes protegidos por leyes especiales, el solicitante debe adjuntar al FUIIT, la autorizacién emitida por la autoridad competente.

10.- Pago de la multa por no contar con autorizacién (10% de la tasa de autorizacion)
11.- Pago del derecho de tramite
Notas:

1.- En los casos de regularizacion se deberd cancelar el pago de la multa o sancién de acuerdo a lo establecido en el RAS y CUIS,
segun corresponda.

‘I Formularios
( . /'

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Monto - S/ 523.30 W ( Caja de la Entidad l
) | Efectivo: SOLES

h-I»Plazn de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

1 15 dfas habiles ( Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

: I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

C D)

3‘I\ Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

] (
2 WSUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL j L )

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
\'Plazo méximo de No aplica No aplica
| presentacion
| Plazo méximo de No aplica No aplica
‘respuesta

[ El recurso de reconsideracioén se interpondré ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

) . . P Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién

Numerai 3.2 del Art. 79 | Ley Orgénica de Municipalidades Ley Ley 27972

3,5y11 Ley para el Fortalecimiento de la Expansién de Infraestructura |Ley Ley 29022
en Telecomunicaciones

Literal i) del Art. 3, 12, 14 |Reglamento de la Ley N° 29022 - Ley para el Fortalecimiento de | Decreto Supremo Decreto Supremo DS
i 2 y Primera |la Expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones 003-2015-MTC
disposicién

19 Ley que regula |a ejecucién de obras de servicios publicos|Ley Ley 30477

autorizadas por las municipalidades en las areas de dominio
publico




/
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

\ I Requisitos

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“"AUTORIZACION PARA LA OCUPACION DE AREA DE USO PUBLICO CON MATERIALES DE CONSTRUCCION."
Codigo: PA4340FOEB

I Descripcién del procedimiento

E

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurfdica, solicita autorizacion para la ocupacién de drea de uso publico con materiales de
construccion e instalaciones provisionales de casetas, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion fisica

)

1.- Solicitud dirigida al alcalde, indicando el nimero de la Licencia de Edificacion.
2.- Croquis de ubicacién de la via a ocupar.
3.- Pago de derecho de tramite.

Notas:

Formularios

L

Canales de atencién

Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL

Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 42.10
Efectivo: SOLES

% J

)

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

/|

|
C
|
\
I
(
|

la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. )
I Sedes y horarios de atenci6n
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizaci6n donde se presenta la documentacién
C D

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

) (

(SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacidl Tipo Numero Fecha
acion P Publicaci6én
Numeral 3.2 del Art. 79 |Ley Orgénica de Municipalidades Ley Ley 27972
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Segundo Ordenanza Municipal que aprueba el TUPA de la Municipalidad | Ordenanza Municipal 004-2025-MDT 22/04/2025
de Tamburco.
1. Ordenanza Municipal que crea procedimientos administrativos | Ordenanza Municipal 03-2025-MDT 22/04/2025

exclusivos.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

i z 2 \ “‘ |
L )
\WHU TN 5 f i
. /J./ Denominacién del Procedimiento Administrativo
©

il  Z\\ "VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA DIVERSOS USOS"
p-]
28 | Cadigo: PA4340CESE

i *
| MUNIGIPAL
, v Q I Descripcion del procedimiento
AT
‘\—’/

L Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurldica, solicita la Visacién de Planos y Memoria Descriptiva para Rectificacién de Area y/o J
Linderos.

Syl

P\

\I Requisitos

1.- Formulario Unico de Tramite - FUT.
2.- Copia simple de escritura publica.

3.- Tres juegos de planos de ubicacién y localizacidn en escalas 1/500 Y 1/5000 respectivamente, con coordenadas UTM-DATUM WGS
84, en formato digital y fisico.

4.- Tres juegos de memorias descriptivas en formato digital e impresas.

5.- Pago por derecho de tramite.

/

I Formularios
C D

I Canales de atencién

Notas:

[ Atenci6n Presencial: PALACIO MUNICIPAL )
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 61.10 Caja de la Entidad )
Efectivo: SOLES

ﬂ I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes y horarios de atencién

) PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

c D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL ) [ )

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente APLICA - SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO APLICA - ALCALDIA
URBANO Y RURAL
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dfas habiles
presentacion
Plazo méximo de 15 dlas hébiles 30 dias hdbiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuzado al superior jerarquico.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Pusﬁgggién
79, Numeral 1.2 del Art|Ley Orgdnica de Municipalidades Ley Ley 27972
73 y numeral 3.5 del Art.
Segundo Ordenanza Municipal que aprueba el TUPA de la Municipalidad | Ordenanza Municipal 004-2025-MDT 22/04/2025
et S | de Tamburco.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

ominacion del Procedimiento Administrativo
RIZACION DE SUBDIVISION DE LOTE URBANO "
Cédigo: PA434021EE

I Descripcién del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita subdivision de lote urbano, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre
P perso! ) y
|__Jue asuma el costo de su reproduccion fisica.

i/ I Requisitos

1.- Solicitud de Subdivision de lote urbano.

2.- Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision.

18.- Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrales.

"-‘ e e -~ ) . . . . 0
4.- Plano de la subdivisién sefalando areas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante, en
4{concordancia con lo establecido en la Norma Técnica GH.020, ™Componentes de Disefio Urbano” del RNE."

5.- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote materia de subdivisién y de los sublotes propuestos
resultantes.

6.- Titulo de propiedad inscrito en SUNARP.
7i- Pago de derecho de tramite.

< ,rlf_lotas:
£S5
NS :;.// I Formularios
KC D
? x Canales de atencién
r
Alencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL J
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 61.10 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
oI\
PN
\\Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
= |
/] 7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

K D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
(SUBGERENC]A DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL j ( J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y ALCALDE - ALCALDIA
RURAL - SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO
URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesla

L o, ) A pag. 151J
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

I Base legal
@ . - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion

79 27972 Ley Orgdnica de Municipalidades 79 Ley Organica de|Ley Ley 27972

Municipalidades
44 Ley de regularizacién de edificaciones, del procedimiento para|Ley Ley 27157

la declaratoria de fabrica y del régimen de unidades

inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun

22

Q

A oyed

O %
x

A
A
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e Texto Unico de Procedimientos Administrativos
2 B TN
FLRWTUER "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

lgé ominacién del Procedimiento Administrativo
“CERTIFICADO O CONSTANCIA DE POSESION DE PREDIO"
| /06digo: PA43404C78

I Descripcion del procedimiento

&‘-., Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita constancia de posesién para fines del otorgamiento de servicios basicos, y la recibe en la
{ forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccién fisica.

|

| ‘
I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracién Jurada sefialando que se encuentra poseyendo un predio, indicando nombre, direccion, nimero
de DNI.

2.- Plano de ubicacién del predio debe contener la siguiente informacién: Coordenadas WGS-84, norte, escalas convencionales, segun
los tamafios de los predios y debe incluir el nombre de los colindantes.

3.- Declaracién Jurada de los colindantes afirmando la posesi6n del predio por parte del interesado por lo menos con una antigliedad no
menos de tres afios. las firmas de los colindantes deben ser legalizadas notarialmente.

4.- Recibo de agua o luz (para tramites diferentes a solicitudes de servicios basicos)
5.- Pago de derecho de tramite

. |Notas:

Formularios
D
ganales de atencién
Atencion Presencial: PALACIO MUNICIPAL )
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 61.10 ] [ Caja de la Entidad T
Efectivo: SOLES
Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
15 dias habiles ] ( Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la J
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
C )
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
(SUBGERENClA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL ) ( ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y ALCALDE - ALCALDIA

RURAL - SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO

URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondr4 ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la Impugnacién se sustente eni diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.




s

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Articulo

Denominacién

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

Numeral 1.2 del Art. 73 y
numeral 3.5 del Art. 79

Ley Organica de Municipalidades

Ley

Ley 27972

53

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del

Decreto Supremo

DacretoOSupramo 004~

Procedimiento Administrativo General 2019-JUS
68 inciso B Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la | Decreto Supremo Decreto Supremo DS
Ley de Tributacién Municipal y modificatorias 156-2004-EF
1,5,24,25y 26 Ley de Desarrollo y Complementaria de la Formalizacién de la|Ley Ley 28687

Propiedad Informal, acceso al suelo y dotacién de Servicios
Basicos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

nominacion del Procedimiento Administrativo W
ULACION DE AREAS"
¢digo: PA4340D945

A
R

l Descripcién del procedimiento

N\
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita acumulacion de lotes, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que
(| asuma el costo de su reproduccién fisica

"I Requisitos
/#

1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacién, conteniendo los datos del predio
2.- Copia del Titulo de propiedad o Escritura publica por cada lote (Registrados en SUNARP)

|_|3.- 03 Memorias descriptivas '

4.- 03 Plano de ubicacién y localizacién con coordenada UTM.

5.- 03 Plano perimétrico de lote acumulado con coordenada UTM.

6.- Pago de derecho de tramite

Notas:

I Formularios

C D
I Canales de atencién
( Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL ]
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 61.10 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no abtiene respuesta, la
) peticién se considera aprobada.
A%
>y
':I I\ Sedes y horarios de atencién
£
(.’ /VPALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
: D)
/I Unlidad de organizaclén responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre él procedimiento
(SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL ) ( )
\ I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente APLICA - SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO APLICA - ALCALDIA
URBANO Y RURAL
Plazo méximo de 15 dfas habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méximo de 15 dfas habiles 30 dfas habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelaci6n se Interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente Interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior Jerarquico.

I Base legal




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

- Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley Ley 27972
44 Ley de regularizacion de edificaciones, del procedimiento para |Ley Ley 27157
la declaratoria de fabrica y del régimen de unidades

inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun




Texto Unico de Procedimientos Admlnistrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

\ Denominacién del Procedimiento Administrativo
\: "CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO Y RETIRO"
Cédigo: PA4340BEB9
I Descripcién del procedimiento
Procedimiento a través del cual se solicita el documento que define la separaci6n entre una zona publica y una privada, asf como las restricciones de
construccion para evitar la usurpacion de la via puablica.
I Requisitos
1.- Solicitud FUT
2.- Plano de ubicacion, localizacion y perimétrico del terreno con coordenadas UTM
3.- Copia de Titulo de propiedad o escritura de compraventa.
4.- Pago de derecho de tramite
Notas:
l Formularios
C D
< \ \I Canales de atencién
—~.Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL J
I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
Monto - S/ 61.10 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
-
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
L la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
C D
/» § I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
s 3
i~ N
gg (SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL j ( j
I Instancias de resoluclén de recursos
Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
R - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
79 Ley Organica de Municipalidades Ley Ley 27972
L [ wnm====""Dag. 167
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

79

Ley Organica de Municipalidades

Ley

Ley 27972

Segundo

Ordenanza Municipal que aprueba el TUPA de la Municipalidad
de Tamburco.

Ordenanza Municipal

004-2025-MDT

22/04/2025
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Texto Unico de Proqedimlentos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DELIMITACION DE LINDEROS"
| Cédigo: PA43407DET

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual, una persona natural o juridica, solicita delimitacién de linderos, cuando sea necesario gletermingr el area, linderos y
medidas perimétricas del terreno, o cuando existan discrepancias entre el rea real del terreno, sus medidas perimétricas y/o linderos, con los que
figuren en la partida registral del predio.

K I Requisitos

1.~ Solicitud FUT

2.- Copia del titulo de propiedad y copia literal de domino, con una antigiiedad no mayor a 30 dias.
3.- Carta poder en caso que el recurrente no es el titular.

4.- Planos de ubicacién y perimétrico del predio

5.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

I Formularios
N —

y I Canales de atencién

ﬁencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL

I Pago por derecho dq tramitacion ! I Modalidad de pagos
Monto - S/ 109.80 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

I Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento

) U L

T 10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

=

V. \\'\“A_D. 0/
/ iy ‘9/; I Sedes y horarios de atencion
' o . \
1\:(» .

) PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
/

. Wwnyp,

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la docqmentaclén

C D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicltud l Consulta sobre el procedimlento
GUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL j ( J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente SUBGERENTEDE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y ALCALDE - ALCALDIA

RURAL - SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO

URBANO Y RURAL
Plazo méximo de 15 dfas habiles 15 dfas habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se Interpondra cuando la Impugnacién se sustente en diferente Interpretaci6n de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior Jerarquico.

I Base legal

L ' pag. 169
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

P - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
13 Ley complementaria a la ley no 26662, la ley de asuntos no|Ley 27333
contenciosos de competencia notarial, para la regularizacién de
edificaciones.
L " pag. 170




MUZ R

z

i

+ | |1~ Solicitud-FUT

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
! "CERTIFICADO DE NOMENCLATURA Y NUMERACION DE PREDIO URBANO."
ICédigo: PA434097CC

I Descrlpclén del procedimiento

( Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita el Certificado de Numeraci6n de su predio. ]

I Requisitos

2.- Titulo de propiedad y croquis de ubicacion del predio
3.- Pago por derecho de tramite.
Notas:

y I Formularlos

C B,

I Canales de atencién

y ( Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL j

q \?I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

N Monto-s/61.10 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

)\‘ Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

\

g D

/i Unidad de organizacion respongable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento '
6UBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL j ( ]

>
"' Reconslideracién Apelacién
);VvAutoridad competente APLICA - SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO APLICA - ALCALDIA
URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dfas hébiles 15 dfas habiles

presentacion

Plazo méximo de 15 dlas hébiles 30 dfas habiles

respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se Interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente Interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superlor jerarquico.

I Base legal

> Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién

1 Regllamento de Nomenclatura Vial y Areas de Recreaci6n|Ley %%MTC
Publica




SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Servicio

6digo: ES657857DAC

Descripcién del Servicio

bl {

"Duplicado del Certificado de Inspecci6n Técnica de Seguridad en Edificaciones "

Servicio mediante el cual una persona natural o jurfdica solicita el duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE). La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el duplicado del certificado de ITSE.

N

I Requisitos

Notas:

1.- Solicitud, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite.

I Formularios

S
\

Canales de atencién

( Atencién Presencial: PALACIO MUNICPAL

}\I Pago por derecho de tramitacion
A\

I Modalidad de pago

)

Monto - S/ 22,80

Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

N ‘{ Plazo

( 4 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

|~ PALACIO MUNICIPAL

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

s

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

[ TRAMITE DOCUMENTARIO : PALACIO MUNICIPAL

‘; > \! Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

3y articulo 118 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

Numeral 43.2 del articulo | Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la | Decreto Supremo

General

N
>) OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE Y DEFENSA CIVIL 1 I‘eléfono: -
B nexo: -
P Correo: -
I Base legal
. S . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
N° 004-2019-JUS 25/01/2019




Texto Unico‘de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

nominacién del Servicio
\ "DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMENTO"
—Codigo: SE43401EE7

I Descripcién del Servicio

( Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita el duplicado de la licencia de funcionamiento, )

* I Requisitos

11.- solicitud.
2.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

i\l Formularios

N
I Canales de atencion
: ( . .
\ L Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL ’)
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
Caja de la Entidad }
Monto - S/ 24.30 Efectivo: SOLES )
I Plazo
( 0 dias habiles )

I Sedes y horarios de atenclén

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentaci6n

=3
=
i }) Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
e
/ SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, SOCIAL Y CULTURA\ Teléfono:
| | Anexo:
! ) Correo: P
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacién
83 Ley Orgdnica de Municipalidades Ley 27972
Segundo Ordenanza Municipal que aprueba el TUPA de la Municipalidad | Ordenanza Municipal 04-2025-MDT 22/04/2025

de Tamburco.

1. Ordenanza que crea procedimientos administrativos exclusivos. |Ordenanza Municipal 03-2025-MDT 22/04/2025




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
iy "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

'OCUPACION DE VIA PARA: DESCARGA DE MERCADERIA, EVENTOS SOCIALES, COMERCIO AMBULATORIO Y PARQUEO."
Gdigo: SE4340CF81

I -,‘Descripcién del Servicio

COMERCIO AMBULATORIO Y PARQUEO.

[ PROCEDIMIENTO MEDIANTE EL CUAL SE AUTORIZA EL USO DE LA VIA PUBLICA PARA DESCARGA DE MERCADERIA, EVENTOS SOCIALES, W

i I Requisitos

1.- Solicitud.
2.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

) I Formularios

¢

I Canales de atencién

L Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL

| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

N\ [
J L Caja de la Entidad

[ Monto - S/ 10.20 Efectivo: SOLES

I Sedes y horarios de atencion

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

\l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

4 >
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS ( Teléfono:
Anexo:
|_Correo:
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
P Publicacién
79 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
1 Ordenanza Municipal que crea procedimientos administrativos | Ordenanza Municipal 03-2025-MDT 22/04/2025
exclusivos.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

\Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita autorizacion para rotura de veredas y pista, a fin de acceder a servicios basicos. )
\

Requisitos

1.- Solicitud FUT

2.- Presupuesto de reposicién de vereda y pista emitido por EMUSAP.
3.- Croquis de ubicacion.

4.- Deposito de garantfa 50% del presupuesto.

5.- pago por derecho de tramite.

Notas:

I Formularios
C P

Canales de atencion

: /( Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL \

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Caja de la Entidad
A \ Monto - S/ 61.10 ) |_Efectivo: SOLES
4

Plazo

0 dias habiles j

Sedes y horarios de atencién

(=]
3 “

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
ALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C D)
I Unidad de organizaci6n responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ¢l Servicio
- , N
SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL ) Zeléfonc:
| nexo:
L Correo:
l Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nuamero Pugleigggién
Segundo Ordenanza Municipal que aprueba el TUPA de la Municipalidad | Ordenanza Municipal 004-2025-MDT 22/04/2025
de Tamburco.
1: Ordlen_anza Municipal que crea procedimientos administrativos | Ordenanza Municipal 03-2025-MDT 22/04/2025
exclusivos.

- p‘ég’\:l 764




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

enominacion del Servicio
UTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS"
igo: SE434091A7

I Descripcién del Servicio

evalla y atiende, de conformidad con los marcos normativos vigentes.

Procedimiento a través del cual toda persona natural o jurfdica, solicita la autorizacién para construccién, mejora o instalacién de infraestructura o
mobiliario urbano en dreas de uso publico (veredas, paraderos, rampas, postes de energla eléctrica). Recibida la solicitud la Municipalidad revisa,

Iy
9
W / Regquisitos
S mes

1.- Solicitud FUT
2.- Croquis o plano de ubicacién de la obra a ejecutar.

\|3.- Plano de planta, indicando recorrido de detalle de zanja u otros.

||14.- Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.
/ .
/|5.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

I Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Monto - S/ 109.80

I

Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo

10 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

(
|
{
|
(
|

PALACIO MUNICIPAL
PALACIO MUNICIPAL

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

C D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
‘ SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL ] Z‘eléfono:
nexo:
Correo: )
I Base legal
. Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niamero Publicacién
Segundo Ordenanza Municipal que aprueba el TUPA de la Municipalidad | Ordenanza Municipal 004-2025-MDT 22/04/2025
de Tamburco
1. Ordenanza Municipal que crea procedimientos administrativos | Ordenanza Municipal 03-2025-MDT 22/04/2025
exclusivos.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

='|CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS"
digo: SE4340E0BC

) /I Descripci6n del Servicio

El Certificado de Zonificacion y Vias es el documento emitido por las municipalidades provinciales, en el ambito de sus respectivas jurisdicciones, en
las que se especifican los pardmetros de disefio que regulan el proceso de habilitacion urbana de un predio.

I Requisitos

1.- 1.- Solicitud segun formato
2.- 2.- Plano de ubicacién
\ |3.- 3.- Copia Literal Dominio o copia del Titulo de propiedad o Escritura publica de transferencia.

=4.- Pago de derecho de tramite

" fNotas:

I Formularios
C D)

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL )

l Page por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

[ Monto - S/ 109.80

Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

I Plgzo

et

[ 5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C J
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL | | Teléfono:
| | Anexo:
L ) Correo: )
I Base legal
o . - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién

73.1.1 Ley Orgénica de Municipalidades Ley Ley 27972

14.1 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090 Decreto Supremo Decreto Supremo 06-

2017-VIVIENDA
1 Ordlenanza Municipal que crea procedimientos administrativos | Ordenanza Municipal 03-2025-MDT 22/04/2025
exclusivos.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBURCO"

Denominacién del Servicio

\\"INSPECCION TECNICA"
N e
igo: SE4340740C

I Descripcion del Servicio

[ Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la verificacién o inspecciona de del estado de su predio. )

I Requisitos

1.- Solicitud FUT

2.- Copia del titulo de propiedad, testimonio o minuta.
3.- Croquis de ubicacion

4.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

A I Formularios

C )

Canales de atencién

»..M k Atencién Presencial: PALACIO MUNICIPAL )

TE
/A Pago por derecho de tramitacitn I Modalidad de pago

‘ (Caja de la Entidad '
J Efectivo: SOLES

\.

Monto - S/ 61.10

{
%

5 dias habiles j

/
’J/} Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

g .\t\ Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

‘ d . )
X . MBI
» M‘P“ it sV Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Aifp el ~
== SUBGERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL 1 ‘ I‘eléfono: 1
. nexo:
4 ‘ Correo:
Base legal
Articulo Denominacién Tipo Ndamero Pulfﬁgggién
Segundo Ordenanza que aprueba el TUPA de la Municipalidad de|Ordenanza Municipal 004-2025-MDT 22/04/2025
Tamburco
1. Ordenanza Municipal que crea procedimientos administrativos | Ordenanza Municipal 03-2025-MDT 22/04/2025
exclusivos.

\
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